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Nota de transparenta

Pentru a respecta cerintele de transparenta, Banca de Investitii si Dezvoltare S.A. pune la dispozitia
publicului Procedura privind realizarea achizitiilor.

Banca de Investitii si Dezvoltare S.A. mentioneaza ca prezenta Procedura este publicata intr-o forma
adaptata pentru uz public si nu include anumite detalii specifice activitatilor interne. Aceasta abordare
are ca scop asigurarea nivelului adecvat de transparenta, mentinand totodata protectia informatiilor
in conformitate cu cerintele de confidentialitate si buna desfasurare a proceselor operationale interne.

Prezenta publicare are scopul de a asigura transparenta, in conformitate cu normele europene si
nationale aplicabile.

Versiunea publicatd nu substituie si nu limiteaza aplicabilitatea prevederilor complete ale
documentului, obligatorii pentru structurile interne si personalul Bancii.

Documentele integrale raman valabile in forma aprobata intern si se aplica in totalitate in activitatea
operationala a Bancii.
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1. Introducere

Obiectul acestei reglementari il constituie stabilirea proceselor si responsabilitatilor privind derularea
procedurilor de achizitie de bunuri, servicii si lucrari in cadrul Bancii, definirea tipurilor de proceduri
de achizitii precum si stabilirea modului de lucru in cazul fiecarei proceduri de achizitii.

2. Scop si aplicabilitate
2.1.Scop
Scopul prezentei proceduri este de a detalia cadrul normativ intern pentru realizarea achizitiilor de
bunuri, servicii si lucrari necesare desfasurarii activitatii Bancii.
2.2. Aplicabilitate
Prezenta procedura de lucru se aplica tuturor structurilor organizatorice din cadrul Bancii.

3. Reglementari conexe

3.1. Legislatie specifica

- 0.U.G. nr. 99/2006 privind institutiile de credit si adecvarea capitalului, cu modificarile si
completarile ulterioare;

- Legea nr. 265/2022 privind registrul comertului si pentru modificarea si completarea altor acte
normative cu incidenta asupra inregistrarii in registrul comertului;

- Ordinul nr. 2594/C/2008 pentru aprobarea Normelor metodologice privind modul de tinere a
registrelor comertului, de efectuare a inregistrarilor si de eliberare a informatiilor cu modificarile
si completarile ulterioare;

- Legea nr. 287/2009 privind Codul civil, republicata.

- Regulamentul (UE) 2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016
privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal
si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (GDPR);

- Legea nr. 190/2018 privind masuri de punere in aplicare a Regulamentului (UE) 2016/679 al
Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice
in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor
date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor).

3.2. Reglementari interne ale BID

- Regulamentul de Organizare si Functionare;

- Regulamentul de Organizare, Functionare si Activitate a Directoratului;

- Politica de achizitii;

- Politica privind conflictele de interese;

- Codul de Etica;

- Procedura privind elaborarea reglementarilor interne;

- Politica interna de avertizare ("Whistleblowing”);

- Politica privind mecanismul de solutionare a reclamatiilor;

- Norma privind regulile de semnaturi;

- Procedura de administrare a riscurilor de securitate si TIC
Alte documente interne:

- Instructiune privind standardele de cunoastere a furnizorului Bancii ("Know your supplier
standard”).

4. Definitii si abrevieri
4.1. Definitii
a. Achizitie - dobandirea de bunuri, servicii sau lucrari, de la operatori economici desemnati de
catre BID, in vederea satisfacerii necesitatilor proprii;
b. Act aditional - acord intervenit intre partile care au incheiat un contract, prin care acestea
convin asupra modificarii acestuia;
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c. Caiet de sarcini - documentul care contine, in mod obligatoriu, specificatii tehnice ce reprezinta
cerinte, prescriptii, caracteristici de natura tehnica, inclusiv cerinte de mediu ce permit fiecarui
produs, serviciu sau lucrare sa fie descris, in mod obiectiv, astfel incat sa corespunda necesitatii
BID;

d. Chestionar ESG - document care trebuie completat si asumat de catre ofertant in vederea
evaluarii informatiilor despre practicile, politicile si performanta ESG (factori de mediu, sociali
si de guvernanta). Scopul ESG este de a capta riscurile si oportunitatile non-financiare inerente
activitatilor ofertantilor.

e. Conflict de interese - acea situatie sau imprejurare in care interesul personal, direct ori indirect,
al personalului Bancii contravine interesului acesteia, astfel incat afecteaza sau ar putea afecta
independenta si impartialitatea acestora in luarea deciziilor ori indeplinirea la timp si cu
obiectivitate a indatoririlor care le revin in exercitarea atributiilor de serviciu.

f. Contract de achizitie (Contract) - contractul cu titlu oneros care are ca obiect furnizarea de
bunuri, prestarea de servicii sau executia de lucrari. In cuprinsul prezentei proceduri, prin
contract se va intelege atat contract de achizitie cat si acord-cadru, act aditional sau comanda;

g. Contract-cadru de achizitie - documentul care are ca obiect stabilirea termenilor si conditiilor
care guverneaza contractele subsecvente si/sau comenzile ce urmeaza a fi atribuite intr-o
anumita perioada, in special in ceea ce priveste pretul si, dupa caz, cantitatile avute in vedere;

h. Contractant - orice operator economic care este parte la un contract de achizitie;

i. Documentatia de atribuire - reprezinta acele documente care contin cerintele formale, tehnice
si financiare, care permit descrierea obiectiva a obiectului contractului de achizitii de bunuri,
servicii sau lucrari si pe baza carora operatorul economic isi va elabora oferta;

j. Garantia de buna executie - reprezinta instrumentul prin care beneficiarul/achizitorul se asigura
de indeplinirea cantitativa, calitativa si in perioada convenita a contractului atribuit;

k. Garantia de participare - reprezinta instrumentul prin care BID se protejeaza de un eventual

comportament necorespunzator al ofertantului fata de achizitor pe intreaga perioada de

derulare a procedurii de atribuire pana la incheierea contractului.

Know Your Supplier — procesul de cunoastere a furnizorilor/ofertantilor;

m. Licitatie - procedura de atribuire a contractului de achizitii de bunuri, servicii sau lucrari la care
orice operator economic interesat are dreptul de a depune oferta;

n. Nota de fundamentare - nota interna intocmita de directiile beneficiare BID si avizata de DAL
prin care se fundamenteaza si initiaza achizitia;

0. Ofertant - orice operator economic care a depus o oferta in cadrul unei proceduri de atribuire;

p. Oferta - actul juridic prin care operatorul economic isi manifesta vointa de a se angaja din
punct de vedere juridic intr-un contract de achizitie. Oferta cuprinde propunerea financiara,
propunerea tehnica, precum si alte documente stabilite prin documentatia de atribuire;

g. Operator economic - orice persoana fizica sau juridicd, de drept public ori de drept privat, sau
grup ori asociere de astfel de persoane, inclusiv orice asociere temporara formata intre doua
ori mai multe dintre aceste entitati, care ofera in mod licit pe piata furnizarea de bunuri,
prestarea de servicii ori executarea de lucrari;

r. Specificatii tehnice - cerintele, prescriptiile, caracteristicile de natura tehnicad care permit
fiecarui produs, serviciu sau lucrare sa fie descris, in mod obiectiv, intr-o maniera
corespunzatoare indeplinirii necesitatii BID;

s. Directie beneficiara - departament/directia din cadrul BID responsabil/a de identificarea si
transmiterea tuturor necesitatilor reale necesare deruldrii activitatilor sale precum si de
derularea si implementarea contractului;

t. Directie de specialitate - directia din cadrul BID care asigura asistenta de specialitate in

domeniul ei de activitate, in vederea stabilirii specificatiilor tehnice aferente achizitiilor {de-ex:

T T 7 b I
u. Zile - zile calendaristice, cu exceptia cazurilor in care se prevede expres ca sunt zile lucratoare.

4.2. Abrevieri

- BID/Banca - Banca de Investitii si Dezvoltare S.A.;

- Chestionar ESG - Chestionarul asupra politicii de risc social si de mediu;
- CSPD - Chestionarul de Securitate si Protectia Datelor;

- DAL - Directia Achizitii si Logistica;

- DCF - Directia Conformitate;

- DPO - Data Protection Officer/Responsabilul cu Protectia Datelor;

- DSDS - Directia de Strategie si Dezvoltare Sustenabild;

- DSCF - Directia Securitate Ciberneticad si Fizica;
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- FIN - Directia Financiar si Contabilitate ;
- KYS - Know Your Supplier.

5. Principii aplicabile achizitiilor
Pe parcursul intregului proces de achizitie, la adoptarea oricarei decizii, personalul BID trebuie sa aiba
in vedere respectarea urmatoarelor principii, definite in cadrul Politicii de Achizitii:
- eficienta utilizarii fondurilor BID - folosirea sistemului concurential si a criteriilor tehnico-
economice pentru stabilirea furnizorului optim din punct de vedere al raportului calitate-pret;
- operativitate sporita in activitatea de achizitie;
- transparenta si integritatea procesului de selectie si decizie;
- nediscriminarea si egalitatea de tratament - pentru ofertanti si furnizori;
- proportionalitatea atunci cand se stabilesc criteriile de calificare si selectie;
- recunoasterea reciproca;
- respectarea unor principii si politici minime de sustenabilitate a potentialilor parteneri/furnizori;
- responsabilitatea fata de principiile de sustenabilitate;
- responsabilitatea asupra deciziilor de achizitie.

6. Aspecte generale

1) Prezenta procedura nu se supune dispozitiilor Legii nr. 98/2016 privind achizitiile publice dar
respecta principiile prevazute de acest act notmativ.

2) Documentele elaborate pe parcursul realizarii achizitiilor pot fi semnate letric sau electronic.

3) Comunicarea cu operatorii economici pe parcursul derularii achizitiilor se face prin intermediul e-
mail-ului mentionat in invitatia de participare/cererea de oferta.

7. Etapele proceselor de achizitie
Organizarea unei proceduri de achizitie se face prin parcurgerea succesiva a urmatoarelor etape:

- Initierea procesului;

- Stabilirea tipului de procedura de achizitie;

- Aprobarea achizitiei.

7.1.Initierea procesului

1) Initierea procesului rezulta din:

a) Decizii si/sau Hotarari ale Adunarii Generale a Actionarilor (pentru Bugetul de Venituri si
Cheltuieli si planul de investitii), Consiliului de Supraveghere, Directoratului in functie de
necesitatile si strategia Bancii;

b) Notele de fundamentare intocmite de catre directiile beneficiare.

2) In vederea initierii achizitiei, directia beneficiard intocmeste Nota de fundamentare a achizitiei care
are ca anexa documentatia de atribuire (include caietul de sarcini). Nota de fundamentare cuprinde:

- denumirea produsului/serviciului/lucrarii si cantitatea;

- valoarea estimata a achizitiei si modul de determinare a acesteia;

- 0 analiza cost-beneficiu;

- cerintele de calificare;

- criteriul de atribuire, respectiv factorii de evaluare si algoritmii de punctare in cazul criteriului
de atribuire cea mai avantajoasd oferta din punct de vedere tehnico-economic. De regula, in
cazul alegerii criteriului de atribuire cea mai avantajoasa oferta din punct de vedere tehnico-
economic raportul este de 40% calitate si 60% pret cu respectarea instructiunile din Anexa 4.
Stabilirea altor ponderi decadt cele mentionate anterior se justifica la nivelul Notei de
fundamentare si va avea in vedere aplicarea unui sistem de factori de evaluare pentru care se
stabilesc ponderi relative sau un algoritm specific de calcul;

- propunerea privind alegerea modalitatii de achizitie, conform articolului 7.2;

- in cazul cererii de oferta lista societatilor care sunt invitate sa participe - minim 3 ofertanti
(sursa de informatii o poate reprezenta o baza de date a directiei beneficiare, cuprinzand fosti
si actuali furnizori precum si alti posibili furnizori regasiti pe site-urile web specifice
bunului/serviciului/lucrarii ce trebuie achizitionat/a, cataloage, publicatii de specialitate, etc.);

- necesitatea organizarii unei etape de negociere;

- persoana/persoanele din cadrul directiei beneficiare propuse sa faca parte din comisia de
evaluare a ofertelor si care sunt specialisti in domeniul de activitate care face obiectul
contractului;

3) Documentatia de atribuire se intocmeste in conformitate cu prevederile articolului 8.
4) Directia beneficiara transmite Nota de fundamentare catre FIN in vederea obtinerii avizului privind
existenta fondurilor in Bugetul de Venituri si Cheltuieli.
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5) Dupa obtinerea avizului FIN, directia beneficiara transmite Nota de fundamentare catre DAL, spre

avizare.

6) Dupa obtinerea avizelor de la la punctele 4) si 5) de mai sus, directia beneficiard/DAL transmite

Nota spre aprobare conform competentelor din prezenta Procedura.

7.2. Stabilirea tipului de procedura de achizitie

1) In functie de complexitatea obiectului/contractului de achizitie, respectiv de costurile implicate de
atribuirea contractului respectiv, de nivelul de dezvoltare si concurenta pe piata din domeniul unde
va avea loc achizitia, de constrdngeri cum ar fi urgente, existenta unui singur furnizor, prestator
sau executant, procedurile de atribuire folosite de Banca pentru achizitionarea de bunuri, servicii
sau lucrari sunt:

- licitatia;
- cererea de oferte;
- achizitia directa.

2) Prin exceptie de la articolul 7.2.1), bunurile, serviciile sau lucrarile pot fi achizitionate daca sunt
incadrate ca fiind de complexitate redusa sau urgente, conform prevederilor articolului 11.6 sau
11.7.

3) Licitatia si cererea de oferta sunt considerate proceduri competitive.

4) Propunerea tipului de procedura se regdseste la nivelul Notei de fundamentare intocmita de
directiile de specialitate.

5) La propunerea tipului de procedura de achizitie, directiile beneficiare vor avea in vedere respectarea
principiilor enuntate la articolul 5.

6) Nota de fundamentare va include si o analiza cost-beneficiu din care sa rezulte beneficiile care se
vor realiza de catre Banca in urma achizitiei propuse.

Analiza va tine cont de urmatoarele criterii minimale:

- necesitatea achizitiei raportata la nevoile Bancii (eficientizare activitate, adaptare produse si
servicii la cerintele pietei);

- comparatia cu valoarea contractelor anterioare (se vor avea In vedere servicii
similare/comparabile din punct de vedere al obiectului contractului);

- preturile actuale din piata si, dupa caz, avantajele rezultate din achizitia in cauza.

7) Pentru cazurile in care obiectul achizitiei nu poate fi incadrat intr-o analiza cost-beneficiu din punct
de vedere al veniturilor inregistrate direct/indirect, sau datorita lipsei datelor necesare analizei,
acestea pot fi justificate si prin necesitatile operationale curente, cum ar fi:

- nevoi de raportare;
- audituri;
- minimizarea riscurilor operationale, de frauda, reputationale, juridice;
- Imbunatatirea securitatii, confidentialitatii;
- asigurarea conformitatii cu cerintele legislative aplicabile Bancii, etc.
8) Nota de fundamentare include si analiza incadrarii obiectului achizitiei in categoria:
- activitatilor externalizate,
- serviciilor relevante, conform prevederilor legislatiei aplicabile si reglementarilor interne.
7.3.Aprobarea achizitiei
Aprobarea achizitiei se va face de catre factorul decizional competent.

8. Elaborarea documentatiei de atribuire
8.1. Aspecte generale

1) Documentatia de atribuire se intocmeste de catre directia beneficiara in colaborare cu DAL si
trebuie sa fie finalizata Tnainte de avizarea si aprobarea Notei de fundamentare.

2) Documentatia de atribuire cuprinde cerintele, criteriile de atribuire, regulile si alte informatii
necesare pentru a asigura operatorilor economici o informare completd, corecta si explicita cu
privire la cerinte sau elemente ale achizitiei, obiectul contractului si modul de desfasurare a
procedurii de atribuire, inclusiv caietul/de sarcini/specificatiile tehnice/documentul descriptiv,
conditiile contractuale - dupa caz, forma de prezentare a documentelor de catre
candidati/ofertanti, informatiile privind obligatiile generale aplicabile, Chestionarul asupra politicii
de risc social si de mediu - Anexa 5 a prezentei proceduri si Declaratia privind conflictul de interese
(furnizori) — Anexa 2 din Politica privind conflictele de interese.

3) Documentatia de atribuire trebuie sa fie clara, completa si fara echivoc.

4) Documentele de calificare vor fi prezentate in termenul de valabilitate legal, reglementat de actul
legislativ aplicabil fiecaruia.
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5) Documentele vor fi prezentate in limba romana, iar pentru cele in limba straina va fi solicitata
traducerea (autorizata sau nu, conform legii, in functie de tipul documentului), puténd fi permise
si documente in format bilingv.

8.2. Caietul de sarcini

1) Caietul de sarcini se intocmeste de directia beneficiara atunci cand isi propune sa achizitioneze
bunuri, servicii sau lucrdri si reprezinta descrierea obiectivd a acestora si contine in mod
obligatoriu: specificatii tehnice, respectiv cerinte, prescriptii, caracteristici tehnice cu ajutorul
carora sunt descrise bunurile, serviciile sau lucrarile.

2) Specificatiile tehnice din caietul de sarcini trebuie sa permitd accesul liber si egal al operatorilor
economici si nu trebuie sa contina elemente care sa aiba ca efect introducerea unor obstacole
nejustificate de natura sa restranga concurenta.

3) Specificatiile tehnice definesc, dupa caz:

- caracteristici referitoare la nivelul calitativ, tehnic si de performanta;

- siguranta in exploatare;

- dimensiuni, terminologie, simboluri, teste si metode de testare, ambalare, etichetare, marcare
si instructiuni de utilizare a produsului, tehnologii si metode de productie;

- sisteme de asigurare a calitatii si conditii pentru certificarea conformitatii cu standarde relevante

_ sau altele asemenea.

4) In cazul contractelor pentru lucrari, specificatiile tehnice pot face referire si la:

- prescriptii de proiectare si de calcul al costurilor;

- verificarea, inspectia si conditiile de receptie a lucrarilor; sau

- verificarea, inspectia si conditiile de receptie a tehnicilor, procedeelor si metodelor de executie;

- orice alte conditii cu caracter tehnic descrise in functie de diverse acte normative si reglementari
generale sau specifice, in legatura cu lucrarile finalizate si cu materialele sau alte elemente
componente ale acestor lucrari;

5) La intocmirea caietelor de sarcini, se va avea in vedere ca atat cerintele de calificare si selectie, cat
si criteriile de atribuire sa fie clar definite si detaliate, urmarind sa aiba legatura concreta cu
obiectul contractului ce va fi atribuit si ca cerintele Bancii sa nu fie disproportionate in raport cu
obiectivul urmarit.

6) Este interzis a se defini in caietul de sarcini specificatii tehnice care indica o anumita origine, sursa,
productie, un procedeu special, 0 marca de fabrica sau de comert, un brevet de inventie, o licenta
de fabricatie, care au ca efect favorizarea sau eliminarea anumitor operatori economici ori anumitor
produse.

7) Caietele de sarcini includ:

- descrierea obiectului achizitiei, orice informatii pentru ca participantii sa poata formula corect
oferta;

- documentele de calificare;

- metodologia de punctare ce va fi utilizata pentru evaluarea ofertelor conform instructiunilor din
Anexa 4;

- dupd caz, cuantumul garantiei de participare la procedura de achizitie si al garantiei de buna
executie a contractului conform prevederilor art. 8.4;

- clauze contractuale (termene si conditii de livrare, conditii de receptie, termene de plat3,
penalitati, garantii etc.)

8.3. Stabilirea criteriului de atribuire a contractului de achizitie

1) Criteriul de atribuire a contractului de achizitie poate fi:

- oferta cea mai avantajoasa din punct de vedere tehnico-economic (calitate/pret);
sau

- cea mai avantajoasa oferta din punct de vedere economic (pret).

2) Criteriul de atribuire a contractului de achizitie:

- se precizeaza in mod obligatoriu in anuntul de participare/instructiunile de ofertare si in cadrul
documentatiei de atribuire;
- odata stabilit nu poate fi schimbat pe toata durata de aplicare a procedurii de atribuire.
3) Criteriul de atribuire se stabileste in conformitate cu instructiunile din Anexa 4.
8.4. Garantii
A. Garantia de participare

1) Garantia de participare se constituie de catre ofertant in scopul de a proteja entitatea fata de riscul

unui eventual comportament necorespunzator al acestuia pe intreaga perioada de derulare a

procedurii de achizitie pana la incheierea contractului.

2) Garantia de participare se poate solicita doar in cazul achizitiilor realizate prin licitatie. Necesitatea

constituirii sau nu a acesteia se documenteaza la nivelul Notei de fundamentare si se raporteaza la
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factori cum ar fi: natura, obiectul si complexitatea achizitiei, durata de implementare a contractului,
valoarea achizitiei, etc.

3) Garantia de participare nu este obligatorie in cazul cererii de oferte/achizitiei directe.

4) Cuantumul garantiei de participare nu poate depasi 1% din valoarea estimata a contractului de
achizitie si trebuie sa fie valabila pana la incheierea contractului.

5) Modalitatea de constituire a garantiei de participare va fi precizatd in anunt/ documentatia de
atribuire/caietul de sarcini.

6) Garantia pentru participare, constituitda de ofertantul a carui ofertd a fost stabilitda ca fiind
castigatoare, se restituie, la solicitarea acestuia, in cel mult 3 zile lucratoare de la data semnarii
contractului.

B. Garantia de buna executie

1) Garantia de buna executie se constituie de catre contractant in scopul asigurarii Bancii de
indeplinirea cantitativa, calitativa si in perioada convenita a contractului.

2) Modalitatea de constituire a garantiei de buna executie, precum si cuantumul acesteia, care insa
nu trebuie sa depaseasca 10% din pretul contractului fara TVA, vor fi mentionate in
anunt/documentatia de atribuire/caietul de sarcini.

3) Garantia de buna executie nu este obligatorie in cazul cererii de oferte/achizitiei directe. Necesitatea
constituirii sau nu a acesteia se documenteaza la nivelul Notei de fundamentare si se raporteaza la
factori cum ar fi: obiectul contractului, durata de implementare a contractului, valoarea achizitiei, etc.
4) Eliberarea garantiei de buna executie se realizeaza in urma Proceselor-verbale de receptie finald
intocmite fara obiectiuni intre parti.

8.5. Criterii de calificare si selectie

1) Criteriile de calificare si selectie se stabilesc:

- In vederea identificarii si gestionarii riscurilor financiare si non-financiare;

- in functie de exigentele specifice ale contractului si intotdeauna cu respectarea principiilor
proportionalitatii, transparentei, nediscriminarii, tratamentului egal, competitivitatii si asumarii
raspunderii.

2) Criteriile de calificare si selectie trebuie sa fie obiective si masurabile.

3) Criteriile de calificare si selectie nu pot fi schimbate pe parcursul aplicarii procedurii.

4) Criteriile de calificare si selectie se aplica si asociatilor/subcontractantilor in cazul in care
produsele/serviciile/ lucrarile nu sunt asigurate direct de ofertant.

Asociatii/subcontractantii participanti la procedura de achizitie vor prezenta acordul de asociere

sau orice document in copie conform cu originalul, din care sa reiasa rolul lor in asociere, element

ce va constitui document de calificare.
5) Criteriile de calificare si selectie se pot referi numai la:

a) situatia personala a candidatului sau ofertantului;

b) capacitatea de exercitare a activitatii profesionale;

c) situatia economica si financiara;

d) capacitatea tehnica si/sau profesional3;

e) standarde de asigurare a calitatii;

f) standarde de protectie a mediului, daca este cazul;

g) standarde privind asigurarea securitatii si protectia datelor cu caracter personal (GDPR).

6) Detalierea criteriilor de calificare si selectie

a) Situatia personald a candidatului sau ofertantului
Pentru a evita excluderea dintr-o procedura de atribuire a unui contract, se efectueaza verificari cu
privire la bonitatea financiara si juridicad a operatorul economic si reprezentantilor sai legali, care iau
in considerare urmatoarele posibile aspecte:

- ofertantul si reprezentantul/reprezentantii legal/i nu a/au fost condamnat/i in ultimii 5 ani
printr-o hotarare judecatoreasca definitivd pentru coruptie, frauda sau spalare de bani, precum
si ca nu se afla/nu are/au cunostinta ca se afla in investigatii pentru coruptie, frauda sau spalare
de bani;

- nu este In procedura de reorganizare judiciara, de lichidare judiciara sau administrativa, ori
faliment sau activitatea comerciala ii este suspendata in conditiile legii la data depunerii sau
deschiderii ofertei; sau este in stare de faliment ori lichidare, afacerile i sunt conduse de un
administrator judiciar sau activitatile Ti sunt suspendate in conditiile legii la data depunerii sau
deschiderii ofertei;

- nu face obiectul unei proceduri legale pentru declararea sa in una dintre situatiile prevazute mai
sus;

- nu are inscrise mentiuni negative la Oficiul Registrului Comertului, cu privire la starea societatii
sau a administratorilor ei; operatorul economic va prezenta certificat constatator pentru licitatie
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privind procedura insolventei, conform prevederilor Legii nr. 265/2022 privind registrul
comertului si pentru modificarea si completarea altor acte normative cu incidenta asupra
inregistrarii in registrul comertului, precum si a dispozitiilor art. 202, Titlul III din Ordinul nr.
2594/C/2008 pentru aprobarea Normelor metodologice privind modul de tinere a registrelor
comertului, de efectuare a inregistrarilor si de eliberare a informatiilor;

- nu se aflda/nu s-a aflat in litigiu cu Banca in anul calendaristic anterior;

- nu existd hotarari judecatoresti definitive prin care sa se fi constatat cazuri de
neindeplinire/indeplinire necorespunzatoare, de catre candidat/ ofertant, a obligatiilor
contractuale asumate in alte contracte ce au avut ca obiect achizitionarea/ furnizarea unor
bunuri/servicii sau lucrari din domeniul ce face obiectul achizitiei Bancii si care sunt oferite in
mod licit pe piata de specialitate;

- nu prezinta informatii false in legatura cu situatia proprie;

- ofertantul si reprezentantul (reprezentantii) legal nu se afla in conflict de interese cu persoane
care fac parte din conducerea Bancii sau cu persoane cu functii de decizie in cadrul Bancii,

. implicate in procedura de atribuire.

In documentatia de atribuire se vor preciza documentele edificatoare pe care operatorul le va
prezenta, respectiv certificate, caziere judiciare sau alte documente echivalente emise de autoritati
competente;

In cazul in care urmare a verificarilor efectuate, ofertantul figureaza pe listele de sanctiuni
internationale, acesta va fi exclus din procedura de atribuire a unui contract;

Se verifica de asemenea performanta in cadrul unor cooperari anterioare cu Banca, de ex: respectarea
termenului de livrare/ executare, respectarea calitatii solicitate, respectarea obligatiilor post-livrare/
post-executare, remedierea prompta a deficientelor, dedicarea unei persoane responsabile pentru
contract, disponibilitatea persoanei de contact etc.

Pentru operatorii economici aflati in alte jurisdictii, se efectueaza aceleasi verificari, luand in
considerare documentele specifice jurisdictiilor din care acestea fac parte.

. b) Capacitatea de exercitare a activitatii profesionale

In documentatia de atribuire se precizeaza daca trebuie demonstratd capacitatea de exercitare a
activitatii profesionale.

Pentru a-si demonstra capacitatea de exercitare a activitatii profesionale operatorul economic va
prezenta documente edificatoare prin care sa dovedeasca:

- forma de inregistrare ca persoana fizica sau juridica sau asociere si, dupa caz,

- atestarea ori apartenenta din punct de vedere profesional, in conformitate cu prevederile din
tara in care ofertantul/candidatul este stabilit.

c) Situatia economica si financiara
Reprezinta un indicator prin a carui demonstrare, operatorul economic este considerat calificat pentru
indeplinirea contractului de achizitie respectiv.
Se indica in documentatia de atribuire cerintele minime privind capacitatea economica si financiara pe
care operatorul economic trebuie sa le indeplineasca pentru a fi considerat calificat.
Dacd, din motive obiective, justificate corespunzator, operatorul economic nu are posibilitatea de a
prezenta documentele solicitate, acesta are dreptul de a-si demonstra situatia economica si financiara
si prin prezentarea altor documente care sa prezinte o imagine fidelda a situatiei economice si
financiare.
Pentru ca riscul neindeplinirii unui contract din cauza lipsei capacitatii financiare a contractantului sa
fie redus, se poate solicita operatorului economic sa demonstreze ca are acces la/ca are disponibile
resurse reale negrevate de datorii, linii de credit confirmate de banci sau orice alte mijloace financiare
suficiente pentru a realiza cashflow de prestare a serviciului/ de furnizare a produsului/de executie a
lucrarii pentru perioada impusa.

d) Capacitatea tehnicd si/sau profesionala
Reprezinta un indicator prin a carui demonstrare operatorul este considerat calificat pentru indeplinirea
contractului de achizitie respectiv.
Totodata, operatorul are obligatia de a comunica Bancii daca produsele si serviciile/ lucrarile ofertate
sunt asigurate direct de catre acesta sau prin asociere/se subcontracteaza unei alte firme.
Capacitatea tehnica si/sau profesionala se apreciaza in functie de:

- experientd;

- aptitudini;

- eficienta si eficacitatea ofertantului/candidatului.

Poate fi sustinuta si de o alta persoana, indiferent de natura relatiilor juridice existente intre operatorul
economic si persoana respectiva, prin prezentarea unui angajament ferm al persoanei respective.
Se indicad in documentatia de atribuire:
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- cerintele minime privind capacitatea tehnica si/sau profesionald pe care operatorul economic
trebuie sa se indeplineasca pentru a fi considerat calificat;
- informatiile pe care operatorii economici urmeaza sa le prezinte pentru a-si demonstra
capacitatea tehnica si/sau profesionala;
- numarul minim de salariati necesar, raportat la obiectul achizitiei.
e) Cerinte privind prezentarea de standarde de asigurare a calitatii

In functie de obiectul contractului se poate solicita prezentarea unor certificate prin care s3 se
demonstreze respectarea anumitor standarde de asigurare a calitatii, standardele solicitate sa se
raporteze la sistemele de asigurare a calitatii bazate pe seriile de standarde europene relevante.
. f) Cerinte privind prezentarea de standarde de protectie a mediului
In vederea indeplinirii standardelor de protectie a mediului se solicita completarea chestionarului ESG.
DSDS analizeaza informatiile transmise de ofertanti legate de componentele de mediu, social si de
guvernanta, dupa cum sunt completate in Chestionarul ESG (Anexa 5), precum si cele cuprinse in
documentele justificative transmise.
Chestionarul ESG cuprinde patru grupe de intrebari care acopera angajamentele si politicile interne
ale ofertantului, guvernanta si standardele aplicabile, produsele si serviciile si obiectivele de
transformare durabila.
Pentru a fi declarati eligibili, ofertantii trebuie sa demonstreze faptul cd au un angajament public
privind sustenabilitatea si ca incorporeaza elemente de mediu, responsabilitate si echitate social3,
precum si sanatate si siguranta la nivelul politicilor interne.
Pentru intrebarile din sectiunile 2-4 din chestionar, DSDS va analiza documentele puse la dispozitie de
catre ofertant si va acorda cate un punct (1 punct) pentru fiecare raspuns marcat "DA". Scorul total
minim aferent fiecarui ofertant obtinut prin insumarea punctajelor trebuie sa fie cinci (5).
In cazul obtinerii unui punctaj inferior celui mentionat mai sus, DSDS va declara ofertantul neeligibil.
Exceptie fatd de situatiile mentionate anterior o reprezinta situatiile in care exista un furnizor unic sau
pentru achizitiile urgente. In aceste cazuri, punctajul minim privind eligibilitatea nu se aplici.
In cazul unui aviz negativ, procesul de atribuire a achizitiei cu Ofertantul respectiv va fi stopat, iar
ultimul va fi informat despre aceasta de catre DAL/structura interna beneficiard. In acest caz, procesul
va fi reluat cu aferta clasata pe locul 2.
g) Cerinte privind asigurarea securitatii si protectia datelor cu caracter personal (GDPR)
In vederea indeplinirii standardelor de securitate a informatiilor si protectiei datelor cu caracter
personal, se solicita completarea Chestionarului de Securitate si Protectia Datelor (CSPD - Anexa 6).
Acest chestionar nu se va completa in situatia achizitiilor de bunuri fara interactiune cu date (ex:
mobilier, papetarie), ori in cazul unor achizitii de servicii generale fara acces la date (ex: catering,
curatenie, transport persoane fara colectare de date etc.).
DSCF si DPO (daca sunt implicate date cu caracter personal) analizeaza informatiile transmise de
ofertanti referitoare la masurile tehnice si organizatorice privind securitatea informatiilor Bancii si
protectia datelor personale, astfel cum sunt completate in CSPD procedurd) si sustinute prin
documentele justificative anexate.
Completarea CSPD se solicitd doar pentru oferta clasata pe primul loc.
In cazul unui aviz negativ din partea DSCF si DPO, procesul de atribuire a achizitiei cu Ofertantul
respectiv va fi stopat, cu informarea acestuia din urma de cdtre DAL/structura internd beneficiard. In
acest caz, procesul va fi reluat cu oferta clasata pe locul 2.
Chestionarul CSPD cuprinde urmatoarele grupe de intrebari, acoperind:

1. Politici si angajamente privind protectia datelor;

2. Masuri de securitate IT si controlul accesului;

3. Conformitatea cu legislatia privind protectia datelor (inclusiv GDPR);

4. Managementul riscurilor si al incidentelor de securitate.
Pentru a fi declarati eligibili, ofertantii trebuie sa8 demonstreze ca:

- dispun de politici interne active privind protectia datelor si securitatea informatiilor;

- implementeaza masuri minime de protectie (criptare, controlul accesului, backup etc.);

- respecta cadrul legal aplicabil (ex. GDPR, Legea nr. 190/2018 etc.).
Exceptiile de la aplicarea criteriilor de eligibilitate mentionate mai sus, justificate de furnizor unic sau
necesitate de achizitie urgentd, vor face subiectul unei analize de risc conform Procedurii de
administrare a riscurilor de securitate si TIC.

9. Masuri de cunoastere a furnizorilor/ ofertantilor

Cerintele de la articolul 8.5.6) literele a)-b) fac obiectul procesului de cunoastere a furnizorului. KYS
efectuat de catre DCF, pentru ofertantii clasati pe primul loc, in conformitate cu prevederile
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Instructiunii privind Standardele de Cunoastere a Furnizorului Bancii - Know Your Supplier Standard
(KYS).
Procesul KYS efectuat de catre Directia Conformitate poate fi:

- Simplificat - pentru achizitii cu valoarea estimata intre 2000 EUR - 20.000 EUR fara TVA,
echivalent in lei, sau in functie de abordarea de risc justificatda in Nota de fundamentare (de
exemplu: furnizori de servicii cu notorietate in piata/unici, care livreaza servicii/produse
esentiale pentru activitatea Bancii)

1) complet - pentru orice alt tip de achizitii decat cele mentionate anterior. Dupa identificarea
furnizorilor/ofertantilor, verificarea informatiei/documentelor transmise de acestia si desemnarea
ofertei clasate pe primul loc, DAL, sau dupa caz, directia beneficiara a achizitiei in curs, va transmite
DCF, documentele colectate in procesul de atribuire a achizitiei pentru verificare.

2) Evaluarea DCF se va referi cel putin la:

- Cunoasterea furnizorilor — KYS;

- Respectarea Sanctiunilor Financiare Internationale;

- Conformitate cu cerintele legale aplicabile;

- Conflicte de Interese;

- Anticoruptie;

- Risc reputational asociat furnizorului/ofertantului.

3) Opinia DCF poate fi:

e Pozitiva (nu sunt identificate riscuri pentru Banca)

e Informatii/documente lipsa (cu mentionarea documentelor lipsa)

e Negativa (sunt identificate riscuri pentru Banca)

e Pozitiva cu conditie.

4) In cazul unui aviz negativ din partea Directiei Conformitate, procesul de atribuire a achizitiei cu
Ofertantul respectiv va fi stopat, iar ultimul va fi informat despre aceasta de catre DAL/structura
internd beneficiard. In acest caz, procesul va fi reluat cu aferta clasatd pe locul 2.

10. Conflictul de interese

1) Pe tot parcursul derularii procedurii de atribuire a unui contract, se va urmari eliminarea situatiilor
generatoare de conflicte de interese.

2) Un conflict de interese reprezinta situatia in care membrii comisiei de evaluare a ofertelor sau orice
alta persoana implicata in procesul de atribuire a unui contract de achizitie, au un interes economic
sau personal care ar putea influenta in mod necorespunzator indeplinirea sarcinilor si obligatiilor lor
de serviciu.

3) Perceperea unui conflict de interese potential poate fi la fel de daunatoare ca un conflict actual,
pentru cd submineaza increderea publicului in integritatea procedurii de atribuire.

4) Conflictul de interese poate viza interese:

- economice;

- personale.

5) Interesele economice pot implica un castig real sau potential, care poate fi obtinut cu ajutorul unei
persoane implicate in procedura de atribuire, si care detine actiuni/parti socialesau are o anumita
pozitie intr-o societate ofertant care participa la procedura, accepta cadouri sau alte beneficii sau
primeste un venit din alte rapoarte de munca.

6) Beneficiul nu reprezinta neaparat o cantitate de bani care trece din mana in mana, poate sa insemne
si o crestere a valorii achizitiei (bunuri, servicii, lucrari) datorita alegerii unui anumit operator economic
drept castigator al unei proceduri de achizitie.

7) Interesele personale sunt acele interese care duc la un control sporit asupra procesului decizional
in procedura de atribuire. Ele pot aparea din relatii personale sau de familie.

8) Pe parcursul derularii procedurii de atribuire a unui contract privind achizitionarea de bunuri si
servicii, lucrari este interzis persoanelor implicate in procedura de atribuire a contractului sa se
intalneasca cu participantii directi sau indirecti la procesul de achizitie. Sunt admise numai intalnirile
de lucru solicitate si organizate de comisia de evaluare/Directoratul Bancii pentru clarificari si/sau
negocieri, etc.

9) Situatii de conflicte de interese se pot intdlni cand membrii comisiei de evaluare sau orice alta
persoana implicata in procesul de atribuire a unui contract de achizitie sunt:

- sot/sotie, ruda sau afin, pana la gradul II cu persoane care fac parte din Consiliul de
Administratie/organul de conducere sau de supervizare al unuia dintre ofertanti/candidati ori
subcontractanti propusi;

- persoane care detin parti sociale, parti de interes sau actiuni din capitalul subscris al unuia
dintre ofertanti/candidati;
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- persoane aflate intr-o situatie care, in mod obiectiv, induce dubii cu privire la asigurarea
independentei si impartialitatii pe parcursul procesului de verificare/evaluare a
candidaturilor/ofertelor;

- sot/sotie, ruda sau afin pana la gradul II inclusiv, ori se afla in relatii comerciale cu principalele
persoane desemnate din partea ofertantului pentru executarea contractului.

- situatia in care ofertantul individual/ofertantul asociat/subcontractantul propus/tertul
sustinator are drept membri in cadrul consiliului de administratie/organului de conducere sau
de supervizare si/sau are actionari ori asociati semnificativi persoane care sunt sot/sotie, ruda
sau afin pana la gradul al doilea inclusiv ori care se afla in relatii comerciale cu persoane cu
functii de decizie in cadrul Bancii;

- situatia in care ofertantul a nominalizat printre principalele persoane desemnate pentru
executarea contractului persoane care sunt sot/sotie, ruda sau afin pana la gradul al doilea
inclusiv, ori care se afla in relatii comerciale cu persoane cu functii de decizie in cadrul Bancii.

- situatia in care ofertantul individual/ofertantul asociat/subcontractantul propus/tertul
sustinator organizat ca societate pe actiuni cu capital social reprezentat prin actiuni la purtator
si refuza sa comunice sau nu comunica datele de identificare a detinatorilor/beneficiarilor reali
ai actiunilor la purtator, la solicitarea expresa a Bancii.

10) Evitarea, declararea si gestionarea conflictului de interese se realizeaza in conformitate cu
Politica privind conflictele de interese si Politica de achizitii.

11. Derularea procedurilor de atribuire
11.1. Anuntul de participare
1) Anuntul de participare se intocmeste in cazul aplicarii procedurii de achizitie prin licitatie.
2) Anuntul trebuie sa contina cel putin urmatoarele informatii:
- denumirea achizitiei;
- modalitatea de transmitere a ofertelor;
- data si ora limita stabilite pentru depunerea ofertelor;
- criteriul aplicat pentru stabilirea ofertei castigatoare;
- modul si etapele de derulare a licitatiei,
- transmiterea clarificarilor inainte si dupa deschiderea ofertelor,
- eliberarea garantiilor de participare/buna executie;
- referirile obligatorii cu privire la modalitatea de solutionare a contestatiilor;
- caietul de sarcini, ca document anexat;
- alte formulare/ chestionare, dupa caz.
3) Anuntul de participare se publica pe site-ul web al BID in sectiunea dedicata.
11.2. Instructiunile de ofertare
1) Instructiunile de ofertare se intocmesc in cazul aplicarii procedurii de achizitie prin cerere de oferte.
2) Instructiunile de ofertare se transmit cu invitatie ofertantilor indicati in Nota de fundamentare.
3) Pentru selectia ofertantilor invitati se vor avea in vedere si criteriile orientative prevazute in Anexa
1.
4) Instructiunile de ofertare, includ:
- descrierea obiectului achizitiei, denumiri, specificatii tehnice, cantitate, calitate, orice informatii
pentru ca participantii sa poata formula corect oferta,
- documentele de calificare, dupa caz, impreunda cu un document care sa contind datele de
identificare si de contact ale ofertantului;
- metodologia de punctare ce va fi utilizatd pentru evaluarea ofertelor conform instructiunilor din
Anexa 4;
- clauze contractuale (termene si conditii de livrare, conditii de receptie, termene de plata,
penalitati, garantii etc.);
- modul si etapele de derulare a procedurii de achizitie;
- transmiterea clarificarilor inainte si dupa deschiderea ofertelor;
- referirile obligatorii cu privire la modalitatea de solutionare a contestatiilor;
- caietul de sarcini, ca document anexat;
- alte formulare/ chestionare, dupa caz.
11.3. Licitatia
1) Licitatia reprezinta procedura de atribuire a contractului de achizitii de bunuri, servicii sau lucrari la
care orice operator economic interesat are dreptul de a depune oferta.
2) Procedura de licitatie se desfdasoara intr-o singura etapa si se initiaza prin publicarea pe site-ul
Bancii a unui anunt de participare insotit de caietul de sarcini/specificatiile tehnice prin care se solicita
operatorilor economici depunere de oferte.

Fi t d )
“ Ul:ii?:a Eiropeané N > Planul National
NextGenerationEU de Redresare si Rezilienta




szise e PUBLIC
D Banca de Investitii si Dezvoltare

3) Concomitent cu publicarea anuntului pe site-ul Bancii pot fi utilizate si alte metode de comunicare
publice.
4) In timpul desfasurarii procedurii de achizitie, comisia de evaluare poate sa includda etape de
negociere a ofertelor.
5) Daca valoarea ofertei clasate pe primul loc depaseste valoarea estimata, sau daca Comisia de
evaluare/factorul decizional care a aprobat achizitia decide acest lucru, se poate include o etapa de
negociere in urma careia este stabilit ofertantul cu care se va incheia contractul.
6) Licitatia cuprinde urmatorii pasi procedurali obligatorii:
a) Publicarea anuntului de participare si a documentatiei de atribuire;
b) Publicarea/transmiterea raspunsurilor la solicitarile de clarificare a documentatiei solicitate
de operatorii economici;
c) Primirea ofertelor;
d) Deschiderea ofertelor;
e) Evaluarea ofertelor;
f) Negocierea ofertei, dupa caz;
g) Aprobarea/respingerea Raportului Procedurii;
h) Comunicarea rezultatului licitatiei.
7) Detalierea pasilor procedurali
a) Publicarea anuntului de participare si a documentatiei de atribuire
BID are obligatia sa publice, pe site-ul propriu anuntul de participare si documentatia de atribuire, iar
daca tehnic nu este posibil, orice operator economic interesat are dreptul de a solicita si de a obtine
documentatia de atribuire.
BID are obligatia ca in termen de 3 zile lucratoare de la solicitare sa puna la dispozitia operatorului
economic documentatia de atribuire.
Operatorul economic interesat are obligatia de a intreprinde diligentele necesare, astfel incéat
respectarea de catre BID a termenului s nu conduca la situatia in care documentatia de atribuire sa
fie pusa la dispozitia sa cu mai putin de 3 zile lucratoare inainte de data limita de depunere a ofertei.
Concomitent cu publicarea anuntului pe website-ul Bancii pot fi utilizate si alte metode de comunicare
publice.
b) Publicarea/transmiterea raspunsurilor la solicitarile de clarificare a documentatiei solicitate
de operatorii economici
Orice operator economic interesat are dreptul de a solicita clarificari privind documentatia de atribuire,
iar BID are obligatia de a raspunde, in mod clar, complet si fara ambiguitati, cat mai repede posibil la
orice clarificare solicitata. Solicitarile de clarificari se pot depune cel mai tarziu cu 3 zile lucratoare
anterior datei limita stabilitd pentru depunerea ofertelor.
La solicitdrile primite in afara termenului nu se raspunde.
Raspunsurile se vor publica, insotite de intrebarile aferente, pe site-ul Bancii intr-o perioada care nu
trebuie sa depaseasca 10 zile lucratoare de la primirea unei astfel de solicitari din partea operatorului
economic, luand masuri pentru a nu dezvalui identitatea celui care a solicitat clarificarile respective;
Clarificarile constau in detalieri ale informatiilor prezentate, orice modificare a informatiilor initiale
ducéand la prelungirea procedurii prin decalarea corespunzatoare a datei limita de depunere a ofertelor.
¢) Primirea ofertelor
Ofertele se pot primi prin:
- email;
sau
- prin intermediul serviciilor postale/curierat;
sau
- depunere la sediul BID in format fizic prin plic sigilat.
Modalitatea de depunere a ofertelor se va stabili prin caietul de sarcini, pentru fiecare achizitie.
In cazul ofertelor primite prin email, acestea pot fi semnate cu semn&turd electronica calificatd sau
simpla, oferta fiind consideratda angajanta pentru ofertant indiferent de tipul semnaturii.
Ofertele primite prin intermediul serviciilor postale/curierat precum si cele depuse la sediul BID vor fi
semnate olograf si trebuie sa aiba inscrise pe plic urmatoarele informatii:
- denumirea ofertantului;
- denumirea achizitiei;
- data si ora-limita stabilite pentru depunerea ofertelor;
- numele si prenumele persoanei de contact.
In cazul in care ofertele au fost depuse dupd data si ora-limitd de depunere a ofertelor sau la o alt3
adresa decat cea precizata in anunt, ofertantii sunt instiintati cu privire la depunerea intérziatd sau
eronatd, dupa caz.
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d) Deschiderea ofertelor

Ofertele se deschid la data si locul indicate in anuntul de participare si in documentatia de atribuire.

In cadrul sedintei de deschidere a ofertelor comisia de evaluare verificd modul de respectare a regulilor

formale de depunere si prezentare a ofertelor si a documentelor care le insotesc.

In cuprinsul procesului-verbal intocmit la data sedintei de deschidere a ofertelor se mentioneaza

urmatoarele:

- denumirea (numele) ofertantilor;

- modificarile si retragerile de oferte;

- existenta garantiilor de participare;

- elementele principale ale propunerilor financiare, inclusiv pretul;

- orice alte detalii si precizari pe care Comisia de evaluare le considera necesare.

Orice decizie cu privire la calificarea ofertantilor, sau, dupa caz, cu privire la evaluarea ofertelor va fi

luata de catre comisia de evaluare a ofertelor in cadrul unor sedinte ulterioare sedintei de deschidere

a ofertelor.

In cadrul sedintei de deschidere nu se vor deschide si nu se vor prezenta ofertele depuse dupd data

limita de depunere, mentionata in anuntul de participare, respingerea acestora fiind obligatorie.

Comisia de evaluare intocmeste Procesul-verbal privind sedinta de deschidere a ofertelor, care va fi

semnat de catre membrii comisiei care au participat la sedinta.

e) Evaluarea si negocierea ofertelor

Activitatea comisiei de evaluare se poate desfasura on line, cu prezenta fizica sau regim hibrid.

Comisia de evaluare va analiza ofertele in conformitate cu metodologia de punctare a ofertelor

cuprinse in caietul de sarcini, conform instructiunilor din Anexa 4.

Regulile ce se aplica pentru o evaluare corespunzatoare a ofertelor:

- daca se constata ca unul sau mai multi ofertanti au omis sa prezinte anumite documente prin
care se confirma indeplinirea cerintelor privind capacitatea tehnica sau profesionald, comisia de
evaluare poate solicita ofertantilor respectivi sa prezinte documentele care lipsesc, cu acordarea
unui termen de prezentare de minim 3 zile lucratoare de la data solicitarii. Cerintele privind
situatia personald, capacitatea de exercitare a activitatii profesionale fac obiectul verificarii KYS
pentru ofertantul clasat pe primul loc/céastigator;

- dacd este cazul, se stabilesc clarificdrile necesare privind calificarea, propunerea tehnica si
financiara, precum si eventualele completari formale/ confirmari necesare pentru evaluarea
fiecarei oferte;

- clarificarile necesare trebuie sa fie clare, precise si sa defineasca in mod explicit si suficient de
detaliat In ce consta solicitarea. Daca ofertantul nu raspunde in termenul acordat, respectiv
minim 3 zile lucratoare de la data solicitarii, oferta sa va fi respinsa;

- erorile aritmetice se pot corecta numai cu acceptul ofertantului. In cazul in care ofertantul nu
acceptd corectia acestor erori, atunci oferta sa va fi respinsa. La corectarea erorilor se va
mentine pretul unitar si valoarea exprimata in litere;

- comisia de evaluare respinge ofertele necorespunzatoare, respectiv pe cele irelevante in raport
cu obiectul contractului in urmatoarele conditii:

o atunci cand este depusa de un ofertant care nu indeplineste cerintele minime de calificare;
o atunci cand nu satisface cerintele minime din caietul de sarcini;
o atunci cand pretul ofertat este semnificativ mai mare decéat valoarea estimata.

- sunt considerate admisibile, ofertele depuse de ofertantii care au indeplinit cumulativ cerintele
minime de calificare si ale caror oferte tehnice indeplinesc cerintele minime din caietul de sarcini,
iar oferta financiara se incadreaza in valoarea estimata;

- asupra ofertelor declarate admisibile, comisia de evaluare aplica criteriul de atribuire specificat in
anuntul de participare si in documentatia de atribuire.

- daca criteriul utilizat a fost "oferta cea mai avantajoasa din punct de vedere tehnico-economic”,
atunci evaluarea ofertelor se realizeaza prin acordarea, pentru fiecare ofertd in parte, a unui
punctaj rezultat ca urmare a aplicarii algoritmului de calcul stabilit in documentatia de atribuire;

- comisia de evaluare intocmeste un clasament in ordine descrescatoare a punctajului, iar oferta
admisibila cu cel mai mare punctaj este declarata oferta castigatoare;

- daca criteriul utilizat a fost "oferta cea mai avantajoasd din punct de vedere economic” atunci
evaluarea ofertelor se realizeaza prin compararea pretului, fara tva, al fiecarei oferte in parte si
prin intocmirea, in ordinea descrescatoare a preturilor respective, a clasamentului pe baza caruia
se stabileste oferta castigatoare, respectiv cea care are pretul cel mai scazut;

- daca si preturile ofertate sunt egale, atunci comisia poate solicita ofertantilor care au oferit cel mai
mic pret o noua propunere financiara. Contractul va fi atribuit ofertantului a carui noua propunere
financiara are pretul cel mai scazut;
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- daca intre preturile ofertate si/sau intre preturile ofertate si cele din piata exista o discrepanta
evidenta, comisia de evaluare poate solicita tuturor ofertantilor calificati sa prezinte o noud
propunere financiara (care sa contind un pret diminuat), caz in care contractul va fi atribuit
ofertantului a carui noua propunere financiara are pretul cel mai scazut;

- oferta care a fost stabilitad castigatoare nu poate fi modificata si constituie parte integranta a
contractului de achizitie care urmeaza sa fie incheiat.

Prevederile prezentei litere se completeaza cu prevederile articolului 12.

f) Aprobarea Raportului procedurii

Aprobarea/respingerea Raportului procedurii se realizeaza conform prevederilor articolelor 12.12)-

12.15).

g) Comunicarea rezultatului licitatiei

Comunicarea rezultatului catre ofertanti se va efectua dupa aprobarea/respingerea Raportului

procedurii conform competentelor de aprobare de la art. 7.3;

Comunicarea rezultatului produce efecte numai din momentul in care ajunge la destinatar, chiar daca

acesta nu a luat la cunostinta rezultatul din motive care nu ii sunt imputabile.

Comunicarea rezultatului licitatiei se face in termen de 3 zile lucratoare de la aprobarea Raportului

procedurii.

11.4. Cererea de oferte

1) Cererea de oferte este o procedura simplificata care se desfasoara, de requld, intr-o singura etapa,

in urma careia este stabilit ofertantul cu care se incheie contractul.

2) Comisia de evaluare a ofertelor poate sa includa o etapa de negociere a ofertelor.

3) Cererea de oferta se aplica atunci cand:

- In piatda exista un numar restrans de ofertanti (cel mult 5 ofertanti) care pot presta
serviciile/oferi bunurile ce fac obiectul achizitiei;

- ofertantii selectati sunt de notorietate in ceea ce priveste capabilitatea, respectarea
termenelor contractuale si calitatea produselor si serviciilor.;

- se constata ca in caietul de sarcini/specificatiile tehnice se regasesc informatii clasificate ca
'CONFIDENTIAL/STRICT CONFIDENTIAL', conform normei interne privind clasificarea
informatiilor. Aceasta situatie este aplicabila exclusiv in cazul in care informatiile se refera
la arhitectura sistemelor IT&C, solutii software si hardware utilizate de Banca, inclusiv
producatori, modele, configuratii, parametri de securitate, mecanisme de criptare,
proceduri de autentificare, precum si alte elemente critice privind securitatea a caror
divulgare ar putea expune organizatia prin publicare.

4) Dupa aprobarea Notei de fundamentare, care contine lista societatilor ce vor fi invitate sa depuna

oferte, directia beneficiara intocmeste, cu suportul DAL, si Banca transmite invitatia de participare, la

care se ataseaza instructiunile de ofertare. in invitatia de participare se specifica expres termenul
limita de depunere a ofertelor care nu poate fi, de reguld, mai mic de 5 zile lucratoare de la data
transmiterii invitatiei;

5) Ofertele se pot primi prin:

e email;

sau

e prin intermediul serviciilor postale/curierat;

sau

e depunere la sediul BID in format fizic prin plic sigilat.

6) Modalitatea de depunere a ofertelor se va stabili prin caietul de sarcini, pentru fiecare achizitie.

7) In cazul ofertelor primite prin email, acestea pot fi semnate cu semnatura electronici calificatd sau

simpla, oferta fiind considerata angajanta pentru ofertant indiferent de tipul semnaturii.

8) Ofertele primite prin intermediul serviciilor postale/curierat precum si cele depuse la sediul BID vor

fi semnate olograf si trebuie sa aiba inscrise pe plic urmatoarele informatii:

- denumirea ofertantului;

- denumirea achizitiei;

- data si ora-limita stabilite pentru depunerea ofertelor;
- numele si prenumele persoanei de contact.

9) In cazul in care ofertele au fost depuse dup data si ora-limita de depunere a ofertelor sau la o alta

adresa decat cea precizata in anunt, ofertantii sunt instiintati cu privire la depunerea intarziata sau

eronata, dupa caz.

10) Evaluarea documentatiei de calificare si selectie se va realiza de catre Comisia de evaluare in

conformitate cu prevederile articolului 12.

11.5. Achizitii directe
1) Achizitiile directe se utilizeaza, de reguld, atunci cand:
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a) bunurile/serviciile/lucrarile achizitionate pot fi oferite numai de un singur ofertant;

b) Tn urma unei licitatii/cereri de oferta nu a fost posibila incheierea unui contract de achizitie;

c) BID isi propune sa achizitioneze, in mod aditional, produse destinate inlocuirii partiale,
suplimentarii sau extinderii bunurilor/serviciilor/lucrarilor achizitionate anterior cu unele de
acelasi tip sau similare:

o din motive de compatibilitate tehnica sau de integrare;
o caurmare a unor situatii neprevazute;

d) BID poate beneficia de posibilitatea valorificarii unei oportunitati de scurtd durata (oferte
promotionale, etc.), extrem de avantajoase si in urma careia poate achizitiona la un pret
considerabil mai scazut decat cel practicat pe piata, pentru produse de acelasi nivel tehnic
si calitativ;

e) la baza achizitiei exista deja un contract cadru semnat intre parti;

f) 1n alte cazuri, temeinic justificate, cu prezentarea obligatorie a cel putin 3 (trei) oferte din
piata, astfel incat din analiza cost-beneficiu sa rezulte ca sursa din care se face achizitia
este cea care aduce cele mai bune rezultate/avantaje pentru BID.

2) Procedura se poate desfasura cu etape de negociere.
3) Specificatiile de ofertare necesare desfasurarii procedurii de achizitie se vor regasi in solicitarea de
ofertd, avand in vedere si criteriile orientative de selectie a ofertantilor specificate in Anexa 1 si
cuprind:
- descrierea obiectului achizitiei: denumire, specificatii tehnice, cantitate, calitate;
- criteriile de calificare si selectie aplicabile in functie de specificul achizitiei;
- clauze contractuale (termene si conditii de livrare, conditii de receptie, termene de plata,
penalitati, garantia de buna executie a contractului, dupa caz etc.);
4) Ofertele se pot primi prin:
- email;
sau
- prin intermediul serviciilor postale/curierat;
sau
- depunere la registratura BID in format fizic prin plic sigilat.
5) Modalitatea de depunere a ofertelor se va stabili prin caietul de sarcini, pentru fiecare achizitie.
6) In cazul ofertelor primite prin email, acestea pot fi semnate cu semnatura electronica calificatd sau
simpla, oferta fiind considerata angajanta pentru ofertant indiferent de tipul semnaturii.
7) Ofertele primite prin intermediul serviciilor postale/curierat precum si cele depuse la sediulor fi
semnate olograf si trebuie sa aiba inscrise pe plic urmatoarele informatii:
- denumirea ofertantului;
- denumirea achizitiei;
- data si ora-limita stabilite pentru depunerea ofertelor;
- numele si prenumele persoanei de contact.
8) In cazul in care ofertele au fost depuse dupd data si ora-limitd de depunere a ofertelor sau la o alt3
adresd decat cea precizatd in anunt, ofertantii sunt instiintati cu privire la depunerea intarziata sau
eronata, dupa caz.
Pentru situatiile prevazute la alin. 1 lit. a), c) - e)—beneficiarul deruleaza eventualele etape de
negociere, valideaza oferta primita si o comunica DAL pentru demararea formalitatilor de aprobare
conform competentelor. In acest caz nu este necesara constituirea unei comisii de evaluare a ofertelor.
9) Prin exceptie de la alin. 8), in situatiile prevazute de alin. 1 lit. a si d daca prin Nota de fundamentare
se propune achizitia de la un anumit furnizor si este prevazuta si valoarea achizitiei stabilitd pe baza
unei oferte solicitate, nu este necesar intocmirea, avizarea si aprobarea unui raport al achizitiei.
10) Pentru situatiile prevazute la alin. 1 lit. b) si f) evaluarea documentatiei de calificare si selectie
se va realiza de catre Comisia de evaluare.
11.6. Achizitii cu grad redus de complexitate
1) Prin achizitie cu grad redus de complexitate se intelege achizitia a cdrei valoare estimata nu
depaseste contravaloarea in lei a sumei de 5000 euro fara TVA si care se refera la:
- achizitia de bunuri si servicii standardizate;
- achizitia ce se poate realiza pe baza specificatiilor tehnice;
- achizitia ce nu necesita semnarea unui contract.
Enumerarea de mai sus nu este limitativa.
2) Achizitia cu grad redus de complexitate se realizeaza astfel:
- are la baza Nota de fundamentare a directiei beneficiare intocmita, avizata si aprobata conform
competentelor de avizare prevazute in prezenta procedura. Prin Nota de fundamentare se poate
propune achizitia de la un anumit furnizor, pe baza unei oferte solicitate;
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- nu necesita stabilirea unei Comisii de evaluare;
- pe baza specificatiilor tehnice, nefiind necesara intocmirea caietului de sarcini;
- de la orice operator economic din piata, fara a fi necesara identificarea a trei oferte de pe piata.
- rezultatul se consemneaza intr-un raport al achizitiei intocmit de directia beneficaira si avizata
de DAL. In cazul in care prin Nota de fundamentare se propune achizitia de la un anumit furnizor,
pe baza unei oferte solicitate, nu este necesar intocmirea si avizarea unui raport al achizitiei.
11.7. Achizitii urgente
1) Prin achizitii urgente se inteleg acele achizitii de produse de uz curent sau neprevazute care apar
pe parcursul derularii activitatii si a caror valoare nu depaseste suma de 3500 eur fara TVA/comanda.
2) Achizitiile urgente se realizeaza de la orice operator economic din piata, fara a necesita o nota de
fundamentare, stabilirea unei comisii de evaluare, un raport al achizitiei.

12. Comisia de evaluare
1) In vederea evaluarii ofertelor, prin Nota de fundamentare a achizitiei, este propusa componenta
Comisiei de evaluare a ofertelor.
2) Comisia de evaluare a ofertelor este nominalizata independent pentru fiecare achizitie.
3) Comisiile de evaluare a ofertelor sunt alcatuite dintr-un numar impar de membri, minim trei.
4) Membrii comisiei de evaluare a ofertelor sunt nominalizati astfel:

- 1 membru din cadrul DAL, care va avea calitatea de presedinte al comisiei de evaluare;

- 1 membru din cadrul FIN;
- minimum 1 membru din cadrul directiei beneficiare.
In cazul in care specificul achizitiei necesita expertiza directiei de specialitate, din comisia de evaluare
a ofertelor va face parte minimum un membru din cadrul acestei directii. In aceast3 situatie, in vederea
respectarii prevederilor articolului 12.3), numarul persoanelor nominalizate de directia beneficiara
pentru a face parte din comisia de evaluare a ofertelor se va suplimenta astfel incat numarul total al
membrilor sa fie impar.
5) Activitatea si deciziile membrilor comisiei de evaluare sunt independente. Orice ingerinta asupra
activitatii derulate in procesul de evaluare va fi semnalata imediat, in conformitate cu prevederile din
Codul de etica, Politica privind conflictele de interese, Politica interna de avertizare ("Whistleblowing”).
6) Deciziile comisiei de evaluare se iau cu votul a cel putin 2/3 dintre membrii sai prezenti.
7) Ofertele sunt evaluate conform criteriilor stabilite conform metodologiei de punctare din Anexa 4.
8) Atributiile comisiei de evaluare:

- raspunde de buna desfasurare a activitatilor, de solutionarea tuturor incidentelor aparute in
derularea procedurii de achizitie, precum si a eventualelor contestatii formulate de catre
ofertanti.

- verifica In mod obligatoriu concordanta intre oferte si cerintele Bancii (specificatiile tehnice,
documente care insotesc oferta, alte conditii specifice achizitiei);

- se asigura de corectitudinea datelor prelucrate in cadrul evaluarii ofertelor.

- poate negocia direct cu ofertanul/ofertantii n vederea reducerii pretului sau imbunatatirii
ofertei. Negocierea se poate purta in cadrul mai multor runde de negociere, aspecte mentionate
in procesul-verbal/raportul achizitiei;

- deruleazd etapele si activitatile specifice si decide asupra ofertei analizate/ negociate. In
Raportul procedurii se mentioneazd decizia Iluata, incluzdnd rezultatul analizei
ofertei/negocierii.

9) Rezultatul evaluarii ofertelor se consemneaza intr-un raport al achizitiei/procedurii.
Raportul este semnat de toti membrii prezenti ai comisiei de evaluare a ofertelor.

10) Prin raport se poate propune desemnarea ofertei castigatoare sau anularea achizitiei.
11)  Anularea achizitiei intervine atunci cand:

- nu au fost depuse oferte pana la expirarea termenului de depunere a ofertelor;

- in perioada de evaluare a ofertelor pentru motive ce tin de omisiuni in cadrul documentatiei
de atribuire care nu mai pot fi remediate sau imposibilitatea atribuirii contractului;

- dupa termenul de depunere a ofertelor daca niciuna dintre ofertele depuse nu a fost declarata
admisibila;

- dupa aprobarea raportului achizitiei, daca ofertantul declarat castigator refuza semnarea
contractului;

- nu pot fi asigurate fondurile necesare derularii contractului;

- independenta si impartialitatea membrilor comisiei de evaluare a fost afectata de un conflict
de interese.

12) Raportul achizitiei poate fi aprobat sau respins.
13) Raportul achizitiei se aproba/respinge conform competentelor de aprobare
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14)  Motivele respingerii si rezolutia privind modul de actiune ulterioara sunt finscrise in
decizia/rezolutia de respingere.

In cazul respingerii, raportul poate fi returnat, o singura datd, comisiei de evaluare spre corectare sau
reevaluare partiala sau se poate solicita o reevaluare completa, caz in care va fi numita o noua comisie
de evaluare.

In functie de decizie/rezolutie, achizitia este reluata in totalitate sau de la 0 anumita etapa indicata in
decizie._

15) In vederea asigurarii transparentei, dupa aprobarea sau respingerea raportului achizitiei,
decizia luata se comunica ofertantului/ofertantilor.

13. Contestatiile
1) Dreptul la contestatie:

- Orice persoana care se considera vatamata intr-un drept al sau ori intr-un interes legitim
printr-un act al Bancii sau prin nesolutionarea unei cereri are dreptul de a contesta procedura
de achizitie.

2) Posibilitatea de contestare

- Impotriva rezultatului procedurii de atribuire se poate formula contestatie potrivit prezentului
articol;

- Contestatia este o cale administrativa de atac si nu inlatura dreptul la actiune al celui care se
considera lezat in drepturile sale prin actul BID sau prin lipsa acestuia.

- Este indreptatit la contestatie numai cel care considera ca a fost lezat in drepturile sale prin
comunicarea privind rezultatul procedurii sau prin lipsa acesteia.

3) Contestatia se formuleaza in scris si va cuprinde:
- datele de identificare si de contact ale contestatorului;
obiectul contestatiei;
motivele contestatiei;
- dovezile pe care se intemeiaza;
- semnatura contestatorului sau a imputernicitului acestuia.
4) Obiectul contestatiei il constituie numai comunicarea privind rezultatul procedurii.
5) Contestatiile sau orice alta nemultumire legata de procesul de achizitie se va face prin intermediul
uneia dintre urmatoarele modalitati:
Prin intermediul serviciilor postale/curierat la adresa sediului Bancii;
Prin depunere personala la sediul Bancii;
Prin intermediul adresei electronice dedicate: reclamatii@bidromania.eu
Prin intermediul formularului dedicat pe pagina internet a Bancii.
6) Termenul de depunere a contestatiei, sub sanctiunea decaderii, este de:
- 5 zile lucratoare de la data comunicarii rezultatului procedurii pentru achizitiile a caror valoare
estimata este de maxim de 20.000 euro fara TVA, echivalentul in lei;

- 7 zile lucratoare de la data comunicarii rezultatului procedurii pentru achizitiile a caror valoare

estimata depaseste 20.000 euro fara TVA, echivalentul in lei

7). Solutionarea contestatiei se realizeaza conform prevederilor Politicii privind mecanismul de

solutionare a reclamatiilor .

Persoana/persoanele implicate in solutionarea contestatiei trebuie sa fie diferite de membrii comisiei

de evaluare a ofertelor.

Contestatia se solutioneaza in termen de maxim 30 zile de la data depunerii si inregistrarii
contestatiilor conform informatiilor din anuntul de participare/ documentatie, sau la termenul precizat
in caietul de sarcini/ instructiunile de ofertare, daca se prevede un alt termen.

Solutia asupra contestatiei este supusa aprobarii conform competentelor de aprobare.

Solutia se comunica ofertantului contestator in termen de 2 zile lucratoare de la aprobare.

Solutia comunicata este definitiva.

Contestatia nu suspenda automat procedura pentru atribuirea contractului de achizitie in cauza.

7) Contestatia poate fi retrasa de contestatar pana la solutionarea acesteia. BID va comunica
contestatarului ca s-a luat act de renuntarea la contestatie.

8) In cazuri temeinic justificate si pentru prevenirea unei pagube iminente, Comisia de evaluare, pana
la solutionarea contestatiei, poate sa dispuna masura suspendarii finalizarii procedurii, in termen de 3
zile lucratoare de la depunerea contestatiei conform informatiilor din anuntul de participare/
documentatie.

9) in astfel de cazuri, vor fi informati toti participantii la procedura de licitatie/cerere de oferte.

10) Totodata, in situatia in care contestatia este in mod evident nejustificata sau continutul acesteia
este in mod evident neserios, BID are dreptul de a nu suspenda procedura de achizitie.
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11) Prin admiterea contestatiei se poate obtine anularea actului, emiterea unui act necesar pentru
remedierea documentelor ce afecteaza procedura.
12) Decizia de anulare nu creeaza obligatii Bancii fata de participantii la procedura.
13) Banca nu are obligatia de a informa ofertantii asupra motivelor care au determinat anularea
procedurii de achizitie.
14) Singura obligatie a Bancii este restituirea garantiei de participare la licitatie.
15) Procedura de solutionare a contestatiilor se desfasoara cu respectarea principiilor legalitatii si
celeritatii.
16) Pentru fiecare contestatie, BID are obligatia de a formula o rezolutie motivata care trebuie sa fie
comunicata in scris contestatorului.
17) Nu se contesta:

- alegerea procedurii pentru atribuirea contractului;

- respingerea tuturor ofertelor;

- anularea procedurii in oricare din etape.
18) Prezentul articol se completeaza cu prevederile Politicii privind mecanismul de solutionare a
reclamatiilor.

14. Contractul
14.1. Semnarea contractului
1) Anterior negocierii si semnarii contractului se verifica existentei unei contestatii.
2) Contractul se semneaza doar daca nu a fost depusa o contestatie sau, dupa caz, dupa solutionarea
acesteia.
3) Dupa solutionarea contestatiilor, Banca are obligatia de a incheia contractul de achizitie/contractul
cadru cu ofertantul a carui oferta a fost stabilita ca fiind castigatoare de catre comisia de evaluare.
4) Banca are obligatia de a incheia contractul de achizitie /acordul cadru dupa data transmiterii
comunicarii privind rezultantul aplicarii procedurii respective.
5) In cazul in care se constatd cd obiectul contractului este clasificat ca externalizare, semnarea
acestuia are loc dupa obtinerea avizelor si aprobarilor specifice, conform Procedurii de externalizare.
6) Daca ofertantul in favoarea caruia a fost atribuit contractul de achizitie refuza semnarea contractului
in termenii stabiliti, Banca poate sa incheie contractul de achizitie cu ofertantul clasat pe locul urmator
sau poate relua procedura de achizitie in aceleasi conditii.
7) Contractul va avea ca anexe caietul de sarcini si oferta.
8) Derularea contractului, respectiv comenzile emise in derularea acestuia si orice alte activitati
necesare implementarii contractului si monitorizarea acestuia se fac de catre directia beneficiara.
14.2. Modificarea contractului
1) Modificarea contractelor se face prin incheierea unui act aditional.
2) Modificarea contractelor este permisa cu respectarea urmatoarelor conditii:
- Obtinerea in prealabil a acordului de incheiere a actului aditional
- Modificarile contractului/comenzii pot fi facute doar in perioada de executie a contractului;
- Scopul actului aditional trebuie sa fie strans legat de obiectul contractului initial.
3) Prin actul aditional nu se pot face modificari ale contractelor care determina modificari ale descrierii
produselor/serviciilor/lucrarilor respective.

15. Dispozitii aplicabile achizitiilor care se finanteaza cu fonduri din partea Uniunii Europene (inclusiv
fonduri PNRR)

1) Intrucat Banca poate beneficia de finantarea achizitiilor prin fonduri externe rambursabile si

nerambursabile si intra in categoria entitatilor care nu au obligatia respectarii prevederilor legale

aplicabile in domeniul achizitiilor publice, realizarea achizitiilor din aceste fonduri vor respecta cerintele

specifice aplicabile Bancii, emise de Ministerul Investitiilor si Proiectelor Europene.

2) In vederea realizérii acestui tip de achizitii directia beneficiard include in Nota de fundamentare a

achizitiei cerintele din Anexa 2, iar DAL verificd respectarea includerii tuturor cerintelor in Nota.

3) In cazul achizitiilor care se finanteazé cu fonduri din partea Uniunii Europene vor fi avute in vedere

prevederile articolului 34 din Regulamentul(UE) 2021/241 al Parlamentului European si al Consiliului

din 12 Februarie 2021 de Instituire a Mecanismului de Redresare si Rezilienta referitoare la elementele

de identitate vizuald, se va asigura folosirea urmatoarelor elemente de identitate vizuala:
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16. Dispozitii tranzitorii si finale

1) Prezenta procedura va fi revizuita periodic pentru a asigura conformitatea cu reglementarile interne
si legislatia in vigoare.

2) Prezenta procedura nu se aplicd achizitiei de servicii financiar/bancare, cheltuielilor de
deplasare/protocol precum si in cazul achizitiilor de bunuri si servicii necesare ca urmare a activarii
planului de recuperare din dezastru sau in situatii de criza, in cazuri speciale, daca urgenta situatiei
o cere, cu respectarea dispozitiilor legale emise de autoritatile competente.

3) Prezenta procedura intra in vigoare in termen de 10 zile de la aprobare.

17. Anexe

Anexa nr.1 - Criterii orientative de selectie a ofertantilor care urmeaza sa fie invitati la procedurile de
achizitie de bunuri, servicii si lucrari prin cerere de oferte/achizitie dintr-o singura sursa organizate de
Banca.

Anexa nr. 2 - Dispozitii aplicabile achizitiilor care se finanteaza cu fonduri rambursabile si
nerambursabile din partea Uniunii Europene

Anexa nr. 3 - Model invitatie de participare

Anexa nr. 4 - Metodologia de punctare a ofertelor in functie de criteriul de atribuire a contractelor de
achizitie

Anexa nr. 5 - Chestionar asupra politicii de risc social si de mediu

Anexa nr. 6 - Chestionar DPO/Securitate

Anexa nr. 7 — Dosarul achizitiei
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Anexa 1

Criterii orientative de selectie a ofertantilor care urmeaza sa fie invitati la procedurile de achizitie
de bunuri, servicii si lucrari prin cerere de oferte/achizitie directa organizate de Banca

- notorietatea in piata cu privire la capabilitatile societatii de respectare a termenilor contractuali in
ceea ce priveste livrarea de echipamente/ servicii/ solutii similare celor solicitate;
- referinte cu privire la implementarea/ furnizarea de echipamente/ servicii/ solutii similare celor
solicitate;
- referinte cu privire la calitatea de integrator/ implementator pentru solutii ale altor producatori
similar cu cele cerute de Banca;
- despre calitatea de partener/ distribuitor al producatorului pentru echipamentele/ serviciile
solicitate (prezenta pe pagina de internet a producatorului la sectiunea partener / distribuitor);
- in functie de domeniul de activitate, dupa caz, se va urmari ca ofertantii sa fie inscrisi in listele /
registrele specifice (ex: Registrul evaluatorilor, listele de pe site-urile de specialitate /ANPCI privind
prestatorii autorizati pentru intocmirea documentatiilor cadastrale, lista de pe site-ul IGPR privind
societatile licentiate pentru prestarea serviciilor de paza umana, etc.);
- suplimentar fata de criteriile de mai sus se vor avea in vedere si colaborarile anterioare ale
ofertantului cu Banca, astfel:
e in situatia in care Banca a avut anterior raporturi juridice de aceeasi natura cu firme care si-
au indeplinit corect, la timp si de calitate obligatiile contractuale asumate, Banca poate
transmite cererea de oferta acestor firme;
e nu vor fi invitate / selectate societati care, in cadrul unor cooperari anterioare cu Banca, au
avut o performanta nesatisfacatoare, aceasta insemnand: nerespectarea termenului de livrare/
executare, nerespectarea calitatii solicitate, nerespectarea obligatiilor post-livrare/ post-
executare, neremedierea prompta a deficientelor, nededicarea unei persoane responsabile
pentru contract, lipsa de disponibilitate a persoanei de contact, etc.
- pentru achizitia prin cerere de oferte directia beneficiara prospecteaza piata si alege un numar
reprezentativ de ofertanti astfel incat sa se poata alege in mod aleatoriu cel putin trei dintre acestia
(Tn cazul in care in oferta pe piata exista mai putin de trei societati producatoare/ distribuitoare/care
au capacitatea de a presta serviciile ce fac obiectul procedurii de achizitie, dar minim doua, selectia
se va face dintre acestia);
- furnizorii/prestatorii de servicii/ bunuri pe care Banca intentioneaza sa le achizitioneaza trebuie sa
fie cel mai bine plasati pe piata in domeniul de interes pentru Banca. Lista acestora va fi inclusa in
Nota de fundamentarea, care se va aproba conform competentelor mentionate in cuprinsul procedurii.
Dupa caz se pot indica surse de informatii cum ar fi clasamente oficiale, evaluari de specialitate, etc).
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Anexa 2

Dispozitii aplicabile achizitiilor care se finanteaza cu fonduri rambursabile si nerambursabile din partea
Uniunii Europene (inclusiv fonduri PNRR)

1) Prevederi referitoare la Nota de fundamentare si documentatia de atribuire

- Se verificd daca valoarea estimata a achizitie este egalda sau mai mare decat pragurile valorice
prevazute de art. 7 alin. (5) din Legea nr. 98/2016, cu modificarile si completarile ulterioare, sau
de art. 12 alin. (4) din Legea nr. 99/2016, cu modificarile si completarile ulterioare. Daca valoarea
estimata depaseste pragul valoric prevazut de art. 7 alin. (5) din Legea nr.98/2016 sau art. 12
alin. (4) din Legea nr.99/2016, achizitia se realizeaza prin licitatie sau cerere de oferta;

- Se verifica daca la nivelul Notei de fundamentare este precizata valoarea estimata a achizitiei;

- Se verifica, daca este cazul, exceptiile de la aplicarea procedurii competitive, prin aplicarea
achizitiei directe;

- Se verifica stabilirea Specificatiilor tehnice din Caietul de sarcini:

a. prin raportare la cerinte de performanta sau cerinte functionale, inclusiv caracteristici
de mediu, cu conditia ca parametrii sa fie suficient de precisi pentru a permite
ofertantilor sa determine obiectul contractului si beneficiarului sa atribuie contractul;

b. prin trimitere la specificatii tehnice si, ca ordine de prioritate, la standarde nationale
care transpun standarde europene, evaluari tehnice europene, specificatii tehnice
comune, standarde internationale, alte sisteme de referintad tehnice instituite de catre
organismele de standardizare europene sau, in lipsa oricarora dintre acestea, la
standarde nationale, la agremente tehnice nationale sau specificatii tehnice nationale
referitoare la proiectarea, calcularea si executia lucrarilor si la utilizarea produselor.
Fiecare astfel de trimitere este insotita de mentiunea "sau echivalent";

c. prin combinarea sau prin utilizarea alternativa a celor doua modalitati descrise mai sus.

- Se verificd dacd, cu exceptia cazului in care acest lucru este justificat de obiectul contractului,
specificatiile tehnice nu precizeaza un anumit producator, o anumita origine sau un anumit
procedeu care caracterizeaza produsele sau serviciile furnizate de un anumit operator economic si
nici nu se refera la marci, brevete, tipuri, la o origine sau la o productie specifica, care ar avea ca
efect favorizarea sau eliminarea anumitor operatori economici sau produse. Stabilirea specificatiilor
tehnice prin precizarea elementelor prevazute mai sus se poate utiliza in situatii exceptionale, in
cazul in care nu este posibila o descriere suficient de precisa si de inteligibild a obiectului
contractului, situatie in care se va utiliza sintagma "sau echivalent";

- Posibilitatea de ajustare a pretului contractului trebuie sa fie precizata in Caietul de sarcini, caz in
care se precizeaza modul concret de ajustare a pretului si, dupa caz, indicii care vor fi utilizati,
precum si sursa informatiilor cu privire la evolutia acestora (buletine statistice, cotatii ale burselor
de marfuri, sau alte documente oficiale care sa justifice ajustarea pretului)

2) Prevederi referitoare la ofertantul declarat castigator

- Se verifica existenta datelor privind beneficiarul real al ofertantilor/ofertantului declarat castigator.

In cazul absentei acestor informatii se poate solicita beneficiarilor obtinerea acestor date de la
ofertantul declarat céastigator, acesta din urma solicitd extras ONRC privind Beneficiarul
real./declaratie/documente justificative/extras Registrul national ONG, dupa caz.

Pentru ofertantii straini inregistrati in afara Roméniei, acestia vor depune documente
justificative, certificate sau alte inscrisuri eliberate de autoritatea responsabila de datele
beneficiarului real din tara ofertantului, insotite de traducerea in limba roménd, certificatd de
traducatori autorizati, in conditiile legii (cu exceptia documentelor depuse in limba engleza),;

- Informatiile cu privire la beneficiari reali ai fondurilor care vor fi obtinute prin intermediul
contractului de achizitie atribuit in urma deruldrii procedurii de achizitie. Informatiile vor fi
colectate/ solicitate anterior semnarii contractului de achizitie.

- Informatiile cu privire la fiecare beneficiar real au in vedere urmatoarele:

= Nume prenume:
= Data nasterii:

3) Prevederi referitoare la contestatii

- Termenul pentru depunerea contestatiei va fi comunicat impreuna cu decizia privind ofertantul
castigator catre toti operatorii economici care au inaintat oferte;

- Se verifica dacd au fost depuse contestatii dupa finalizarea procedurii si daca s-au respectat
termenele de raspuns la contestatie;
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- Beneficiarul va solutiona si va comunica raspunsul operatorului economic, in termen de maxim 5
zile lucratoare de la primirea contestatiei;

- In situatia in care operatorul economic este nemultumit de modul in care beneficiarul a solutionat
contestatia, acesta se poate adresa coordonatorului de reforme si/sau investitii in termen de
maxim 5 zile lucratoare de la data primirii raspunsului, cu notificarea beneficiarului asupra actiunii
initiate;

- Coordonatorul de reforme si/sau investitii va solutiona si va comunica raspunsul atat operatorului
economic, cat si beneficiarului, in termen de maxim 20 zile lucratoare de la primirea contestatiei;

- Insituatia in care operatorul economic este nemultumit de modul in care coordonatorul de reforme
si/sau investitii a solutionat contestatia, acesta se poate adresa instantelor de judecata competente
in conditiile legii si cu notificarea atat a coordonatorului de reforme si/sau investitii cat si a
beneficiarului asupra actiunii initiate;

- Ulterior parcurgerii termenelor precizate mai sus, beneficiarul va mentiona rezultatul activitatilor
se mentioneaza in Raportul procedurii de achizitii.

4)  Prevederi referitoare la contract

- In situatia in care se doreste modificarea tipului de produs/serviciu/lucrare care urmeaza sa fie
achizitionat, beneficiarul trebuie sa obtina in prealabil acordul factorului decizional competent,
conform competentelor de aprobare prevazute la art. 7.2.2) din prezenta procedura.

In situatii cu totul exceptionale, produsele care fac obiectul contractului se pot modifica daca ceea

ce s-a ofertat nu se mai comercializeaza in mod curent pe piata (cu prezentarea unei dovezi in

acest sens) si daca produsele se inlocuiesc cu produse cu caracteristici egale sau superioare din
punct de vedere tehnic, care nu ridica probleme de compatibilitate, cu respectarea prevederilor
contractului, fara modificarea pretului.

Anterior obtinerii avizului factorului decizional competent se verifica si se mentioneaza intr-un

document urmatoarele:

e Numarul actului aditional;

Durata prelungire (daca este cazul);

Valoarea suplimentata (daca este cazul);

Sursa de finantare pentru diferenta de pret (daca este cazul);

Obiectul act aditional;

modificarile clauzelor contractuale;

impactul modificarilor efectuate (valoarea modificarilor se va determina pe baza valorii

cumulate a modificarilor succesive, daca este cazul);

e respectarea regulilor cu privire la ajustarea pretului(daca este cazul),

- Orice modificare a contractului se efectueazad prin intocmirea unui act aditional, in conditiile
prevazute de clauzele contractuale initiale. Scopul actului aditional trebuie sa fie strans legat de
obiectul contractului initial;

- Orice modificare care prelungeste durata de executie a contractului trebuie efectuata astfel incat
implementarea s3 fie realizatd inaintea expirdrii contractului. in cazul in care durata de executie a
constituit un avantaj in alegerea ofertei castigatoare este permisa prelungirea duratei de executie
doar daca nu este afectat avantajul ofertantului declarat castigator fata de ceilalti ofertanti.

5) Prevederi referitoare la dosarul achizitiei

Documentele care alcatuiesc dosarul achizitiei sunt:

A. Documente justificative care fundamenteaza cadrul stabilit pentru realizarea achizitiei de produse

/ servicii / lucrari:

e Contractul/comanda/documentele de transport si, daca este cazul, actele aditionale;

¢ Nota de fundamentare a achizitiei care cuprinde inclusiv valoare si modul de determinare a
valorii estimate;

e Caietul de sarcini/specificatiile tehnice (inclusiv versiunile lui actualizate in perioada dintre
publicarea anuntului privind lansarea procedurii de achizitie si termenul stabilit pentru
depunerea ofertelor);

e Solicitari de clarificari si raspunsuri (dupa caz), precum si dovada transmiterii acestora catre
toti participantii, dacd acestea sunt primite in perioada dintre data transmiterii anuntului si
data limitd de primire a acestora: numar/datg;

Verificarea beneficiarului real: declaratie nr/data sau datele beneficiarului real;

Ofertele si, dupa caz, clarificarile depuse de ofertanti in perioada de evaluare;

Raportul procedurii de achizitie si dovada comunicarilor privind rezultatul procedurii;

Contestatii si Hotarari ale instantelor de judecata referitoare la procedura de atribuire;

Decizia de anulare a procedurii, daca este cazul;

Dovada publicarii anuntului pe web-site-ul propriu: Numar sau link;
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e Alte documente relevante.
B. Documente care atesta realizarea achizitiei :

e facturd sau bon fiscal;

e ordin de plata;

e PV de Receptie.

C. Dosarul achizitiei

Pastrarea si arhivarea dosarului achizitiei se face conform Nomenclatorului de arhivare, dar nu mai
putin de 10 ani de la incetarea relatiei contractuale.
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Anexa 3

MODEL
INVITATIE DE PARTICIPARE
la achizitia avand ca obiect ........
(se trece denumirea/obiectul achizitiei)

Catre:
DENUMIRE OPERATOR ECONOMIC ......... (se trece denumirea completa)

Prin prezenta, va rugam sa ne transmiteti oferta dumneavoastra pentru procedura de achizitie avand
ca obiect ......cooeiei il (se trece denumirea/obiectul achizitiei).

Oferta va fi intocmita in conformitate cu prevederile instructiunilor de ofertare anexate !si a caietului
de sarcini.

Oferta va fi transmisa ca raspuns la acest mesaj la urmatoarea adresa de e-mail ........... pana la data
de , ora (se trece data si ora limita de primire a ofertelor).

In cazul in care sunt necesare clarificari suplimentare sau informatii aditionale, v& rugdm s3 le adresati
prin raspuns la acest mesaj.

Va rugam sa confirmati primirea prezentei invitatii de participare.

Va multumim.

" Instructiunile de ofertare se vor anexa doar in cazul cererii de oferte
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Metodologia de punctare a ofertelor
in functie de criteriul de atribuire a contractelor de achizitie

1. In cazul criteriului cea mai avantajoasa oferta economica

Indicatori

Mod de punctare

Pret?/tarif (se compara preturile din care se
scad eventualele discount-uri).

Preturile se considera fara TVA

(In cazul in care in cadrul procedurii de
achizitie sunt invitati atat platitori de TVA
cat si neplatitori de TVA, comparatia
ofertelor financiare va avea in vedere
preturile cu TVA inclus.)

sau
Discount oferit (se compara
practicarii unui pret maximal)

in cazul

Pret minim - 100 puncte

Puncte oferta n = Pret minim*100/Pret
oferta n

Precizare: in cazul in care cea mai mica
valoare ofertata este zero, valoarea zero va
fi punctata cu punctaj maxim, iar cea mai
mica valoare diferita de zero a altui
ofertant va fi punctatd cu 99 % din
punctajul maxim. Pentru ceilalti ofertanti
se va utiliza ca baza de referinta pentru
ponderare cea mai mica valoare de pret
diferita de zero.

Discount maxim - 100 puncte

Puncte oferta n = Discount oferta n*100/
Discount maxim

Precizare: in cazul in care discount-ul oferit
este sub forma unui numar de
echipamente sau cantitati de produse
gratuite, pretul in functie de care se
analizeaza ofertele va fi pretul unitar.

Conditii minime tehnice obligatorii ca de
exemplu:

- acoperire nationala/regionala

- plata la livrare/receptie

- termen de livrare, etc.

Daca toate conditiile minime stabilite in
caietul de sarcini sunt indeplinite, oferta
este retinuta pentru evaluare.

2. In cazul criteriului cea mai avantajoasa oferta tehnico — economic

cadrul procedurii de
achizitie sunt invitati atat
platitori de TVA cat si
neplatitori de TVA,
comparatia ofertelor
financiare va avea in
vedere preturile cu TVA
inclus)

Sau

Indicatori Punctaj Mod de punctare
(se pot modifica in functie maxim
de prevederile din caietul
de sarcini)
Pret/tarif (se compara | 60 pct. Pret minim - punctaj maxim, 60/(40%*)
preturile din care se scad puncte
eventualele discount-uri) Puncte oferta n = Pret minim* 60/(40*)/Pret
Preturile se considera fara oferta n
TVA (In cazul in care in Precizare: in cazul in care cea mai mica

valoare ofertata este zero, valoarea zero va fi
punctata cu punctaj maxim, iar cea mai mica
valoare diferita de zero a altui ofertant va fi
punctatd cu 99 % din punctajul maxim.
Pentru ceilalti ofertanti se va utiliza ca baza
de referinta pentru ponderare cea mai mica
valoare de pret diferita de zero.

Discount maxim - punctaj maxim, 60/(40%*)
puncte

Puncte oferta n = Discount oferta n*60/(40%*)
/Discount maxim

? Pretul se referd la costul total al achizitiei pe intreaga perioadd contractuald
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Discount oferit (se compara
in cazul practicarii unui pret
maximal)

Cost anual cu mentenanta
(% din pret achizitie) Sau
Cost anual de functionare

Precizare: in cazul in care discount-ul oferit
este sub forma unui numar de echipamente
sau cantitati de produse gratuite, pretul in
functie de care se analizeaza ofertele va fi
pretul unitar.

*Cost anual cu mentenanta/de functionare
minim — punctaj maxim, (20*) puncte Puncte
oferta n = Cost minim*20/Cost oferta

Conditii tehnice ca de
exemplu:

- acoperire
regionala

- termen de livrare/executie
- termenul de garantie
-capacitate tehnica
(echipamente, licente, etc.)
-capacitate profesionala
(personal dedicat
contractului cu calificare
profesionala
corespunzatoare, in numar
corespunzator, existenta de
back-up)

nationala/

40 pct

Punctaj in functie de datele prezentate de
companie (cu argumentatia directiei de
specialitate)

Stabilirea elementelor luate in considerare si
acordarea punctelor intre aceste elemente se
face de catre directiile de specialitate in
functie de importanta acordata de acestea
elementelor respective.

Directiile de specialitate vor mentiona
punctajul maxim acordat in cazul fiecarui
element si vor calcula punctajele ofertelor
conform formulelor generale.

PUBLIC

(*) Punctarea se aplica doar in situatia in care achizitia implica costuri cu mentenanta/de functionare
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Anexa 5
Chestionar asupra politicii de risc social si de mediu

1. Angajamente si politici
a) Are compania un angajament public privind sustenabilitatea? Acest angajament poate fi
inclus In misiunea, viziunea sau valorile companiei, in codul de conduitad sau poate sa fie o
declaratie a conducatorului/ conducatorilor companiei.
[0 Da (includeti un link la documentul relevant)
0 Nu
b) Aplica compania politici specifice de:
[ Mediu
Responsabilitate si echitate sociala
Sanatate si siguranta
Achizitii sustenabile
Alte procese legate de obiectivele de dezvoltare durabild ale Organizatiei Natiunilor
Unite
Va rugam sa marcati domeniul unde aveti politici specifice si sa atasati o copie sau un link la
pagina unde pot sa fie gasite.
2. Guvernanta si standarde aplicabile
a. Este politica de risc de mediu si social in responsabilitatea unui organism / comitet/
conducator in compania Dvs.?
11 Da (va rugam, specificati)
0 Nu
b. Aplicati un standard de mediu? De exemplu, birourile companiei se gasesc in cladiri
certificate “verzi”, compania aplica ISO 144001, etc.
1 Da (va rugam, mentionati)
1 Nu
c. Aplicati un standard de raportare in ceea ce priveste standardele de sustenabilitate,
de ex. GRI?
(1 Da (specificati)
T Nu
d. Masurati in vreun fel impactul companie Dvs. asupra mediului? De ex. amprenta de
carbon, etc.
3. Produse si servicii
a. Produsele si serviciile din oferta companiei Dvs. au un beneficiu de mediu sau social
(de ex. Eco-eticheta, certificare de mediu, de eficienta energetica sau fair trade etc.)?
Da (specificati)
T Nu
b. Aveti o politica de reciclare, reutilizare, recuperare, respectiv de retragere a
produselor din folosinta in siguranta?
Da (specificati)
0 Nu
c. Aveti un plan de reducere a impactului asupra mediului in procesul de fabricare/
distributie a produselor/ serviciilor oferite de compania Dvs.? De ex. reducerea
utilizarii materialelor periculoase sau cu impact negativ asupra mediului, planuri de
eficientd energeticad, inclusiv utilizarea energiei din surse regenerabile, planuri de
reducere a impactului negativ rezultat din activitatea de transport etc.
Da (specificati)
0 Nu
d. Aveti o procedura de achizitii care sa urmareasca principiile de mediu si sociale
aplicate pe lantul de aprovizionare?
[ Da (specificati)
0 Nu
4. Obiective de transformare durabila
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a. Aveti un plan de crestere durabila care sa aiba obiective specifice legate de reducerea
impactului negativ asupra mediului, respectiv de crestere a rolului social al companiei

Dvs.?
[0 Da (specificati sau funizati un link la documentul relevant)
0 Nu

Finantat de
Uniunea Europeana
NextGenerationEU

>I >! Planul National
|de Redresare si Rezilienta




PUBLIC

B Banca de Investitii si Dezvoltare

Chestionar DPO/Securitate Anexa 6

Domeniu Subcategorie Intrebari Categorie de raspuns  Observatii suplimentare

Securitate

Exista un cadru de management pentru
a stabili, implementa, opera, monitoriza,
revizui, mentine si imbunatati continuu
securitatea informatiilor, printre care se
numara (dar nu se limiteaza la):
- Politici de securitate stabilite
- Rolurile si responsabilitatile in ceea ce
priveste securitatea sunt clar definite,
atribuite Si communicate?
- Exista definite procese de gestionare a
riscurilor de securitate a informatiilor ?
- Sunt implementate masuri de
constientizare si educare pentru a
asigura faptul ca angajatii si utilizatorii
Organizarea externi sunt constienti si indeplinesc
securitatii responsabilitatile legate de securitatea
1.1 informatiilor informatiilor?

Exista masuri criptografice pentru
protejarea datelor in tranzit (ex: TLS )?
Securitatea Existda masuri criptografice pentru
informatiei protejarea datelor in repaus (ex:
criptare, HMAC, semnaturi digitale)?
Sunt luate masuri pentru protejarea
(manipularea) cheilor  criptografice
(token de autentificare, parole, chei
private, chei "shared")?
Toate protocoalele criptografice utilizate
se bazeaza pe standarde comune (RSA,
AES, X509v3, ECC, ...) cu o lungime
1.2 Criptare corespunzatoare a cheii?
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Exista implementate masuri pentru a se
asigura ca numai subiectii autorizati
(utilizatori, sisteme) au acces |la
sistemele informatice pentru a preveni
accesul neautorizat?
Accesul la date (inclusiv datele cu
caracter personal, daca este cazul) este
limitat pe baza principiului necesitatii de
a cunoaste? Sunt luate masuri tehnice si

procedurale pentru inregistrarea

utilizatorilor, dezinregistrarea, furnizarea

Control al accesului utilizatorilor, revizuirea,

1.3 accesului la eliminarea si ajustarea dreptului de
informatii acces?

Exista masuri de

gestionare/management (alocare si
utilizare) a drepturilor de acces
privilegiate (administratori, utilizatori de
sistem, )?
Exista politici si masuri pentru a asigura
o manipulare adecvatd a informatiilor
private de autentificare?
Autentificarea cu doi factori este oferita
cel putin pentru sistemele critice (ex:
acces administrativ)?

Exista implementate capacitdti de
inregistrare si monitorizare pentru a se
putea analiza si pentru a avea dovezi in
caz de incidente?
Logurile de sistem relevante pentru
securitate  sunt  procesate  intr-o
platforma centrala de gestionare a
logurilor (SIEM) si sunt protejate
fmpotriva modificarilor neautorizate?
Logurile privind activitatile utilizatorilor,
exceptiile si evenimentele legate de
securitatea informatiilor sunt generate si
revizuite periodic?
Activitatile utilizatorilor cu drepturi

>l » Planul National
de Redresare si Rezilienta

1.4 Jurnalizare

Finantat de
Uniunea Europeana
NextGenerationEU




PUBLIC

B Banca de Investitii si Dezvoltare

administrative sunt inregistrate,
revizuite in mod regulat si logurile
protejate fmpotriva modificarilor
neautorizate?

Sunt efectuate scanari de vulnerabilitati
in mod regulat?

1.5 Managenjgrltyl Vulnerabilitatile sunt remediate in timp
vulnerabilitatilor . e v
util, pe baza criticitatii constatarilor,
conform unui calendar bine stabilit?
Sunt implementate solutii ce identifica
activele organizationale, cum ar fi
hardware-ul, software-ul, suporturile de
Managementul : . .
1.6 . date (inventariere, proprietate,
activelor -
responsabilitate)?
Informatiile sunt clasificate conform
politicii interne?
Reteaua este segmentata / segregata in
diferite zone pe baza cerintelor de
securitate ale informatiilor procesate
(clasificarea datelor)?
1.7 Securitatea Traficul trimis prin retele publice este
) retelei criptat (de ex. TLS, IPSec-VPN, ...)?

Exista implementate  sisteme de
detectare a breselor sau anomaliilor (de
exemplu, IDS, IPS) si sunt monitorizate
in mod activ ?
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Se efectueaza teste de penetrare si
revizuiri de securitate in mod regulat de
catre o companie de securitate
independenta?

Vulnerabilitatile de securitate ale

conformitate

1.8 software-ului si aplicatiilor web sunt remediate in timp
securitatea util (in functie de criticalitate) conform
aplicatiilor unei politici prestabilite?
In cazul in care se aplica, accesul
dezvoltatorilor la mediile de productie
este restrictionat?
Protectia impotriva malware-ului si a
codului malitios este implementata (Anti
malware, ATP - Protectie avansata a
amenintarilor)?

Securitate Exista implementate controale pentru a

1.9 operationala si preveni pierderea datelor / scurgerea

) managementul datelor?

incidentelor Exista definit si implementat un proces
de reactie si recuperare in timp util de la
incidentele de securitate, inclusiv
investigatii in cazul breselor de securitate
/compromiterea datelor?
Exista aplicate masuri adecvate de
management a continuitatii activitatii

Managementul - N

continuitatii (bl_.lsmess - . contlnwty_).

activitatii si EX|_sta deflnlte_ siau fost t(_asta_ute in

1.10 . ’ ultimele 12 luni planuri de continuitate a
asigurarea T
disponibilitatii activitatii pentru toate procesellel /
informatiei de_parta_mentele _ critice?

Exista implementate si au fost testate

solutii de backup si restaurare a datelor?

Securitate 2 Control fizic al Exista masuri pentru a preveni accesul
fizica accesului fizic neautorizat?

- &i:;;lgiﬂuaiﬂge Organi.zatia d.etir\.e' certif.ic.ari din

Certificari & 3 pot sustine domeniul Securitatii informatiei ? - ex:

angajamente nivelul de IS027001, 1S022301, IS0O9001, NIS2,

S0C2
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Prelucrare date cu caracter personal
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Conformare
GDPR

4.1

Serviciul prestat de organizatia dvs.
implica prelucrarea datelor cu caracter
personal?

Doar in caz afirmativ, se va trece la
completarea cAmpurilor de mai jos

4.2

Alinerea la GDPR

Organizatia dvs. este aliniata la cerintele
si standardele privind protectia datelor
prevazute de legislatia privind protectia
datelor, inclusiv GDPR?

Responsabilitati

5.1

Responsabilitati

Sunt repartizate roluri si responsabilitati
pentru mentinerea conformitatii cu
legislatia privind protectia datelor cu
caracter personal in cadrul proceselor
organizatiei?

5.2

Politica de
confidentialitate

Exista o politicd de confidentialitate
internd care abordeaza modul in care
organizatia se asteaptd ca angajatii sa
trateze confidentialitatea datelor in
general, prelucrarea datelor cu caracter
personal si securitatea informatiilor
(datelor)?

Procese
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6.1

Drepturile
persoanei vizate

Organizatia dvs. dispune de procese
implementate pentru a raspunde la
cererile de exercitare a drepturilor
persoanelor vizate conform GDPR?

6.2

Proces decizional
automatizat

Organizatia dvs. desfasoara activitati de
prelucrare care includ un proces
decizional automatizat cu impact
semnificativ asupra persoanelor vizate?
Daca este aplicabil, sunt informate
persoanele vizate cu privire la acest
lucru?

6.3

Pastrare

Exista o politica privind pastrarea datelor
care descrie pentru fiecare tip de date cu
caracter personal cat timp sunt (ar trebui
sa fie) stocate/arhivate si cand ar trebui
sterse?
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Sunt incheiate acorduri de prelucrare cu

71 Colaborari cu toti tertii care prelucreaza date cu
) terte parti caracter personal in numele organizatiei
?
Organizatia incheie contracte cu terti din
Transferul ’ ’

datelor cu afara UE, pentru a stabili cerinte de
Transferul 7.2 confidentialitate, Tnainte de a partaja

caracter personal n
datelor . date cu caracter personal in afara
in afara EEA/EU e
organizatiei?
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Dosarul achizitiei Anexa 7
Documentele care alcatuiesc dosarul achizitiei sunt:

A. Documente justificative care fundamenteaza cadrul stabilit pentru realizarea achizitiei de produse / servicii / lucrari:

- Nota de fundamentare a achizitiei;

- Caietul de sarcini/specificatiile tehnice (inclusiv versiunile lui actualizate in perioada dintre publicarea anuntului privind lansarea procedurii de
achizitie si termenul stabilit pentru depunerea ofertelor);

- Solicitari de clarificari si raspunsuri (dupa caz), precum si dovada transmiterii acestora catre toti participantii, daca acestea sunt primite in perioada
dintre data transmiterii anuntului si data limita de primire a acestora: numar/data;

- Verificarea beneficiarului real: declaratie nr/data sau datele beneficiarului real;

- Ofertele si, dupa caz, clarificarile depuse de ofertanti in perioada de evaluare;

- Raportul procedurii de achizitie si dovada comunicarilor privind rezultatul procedurii;

- Contestatiile;

- Decizia luata ca urmare a analizarii contestatiilor si dovada comunicarii acesteia;

- Decizia de anulare a procedurii, daca este cazul;

- Dovada publicarii anuntului pe web-site-ul propriu: Numar sau link;

- Alte documente relevante.

B. Documente care atesta derularea contractului:

- Contractul/comanda/documentele de transport si, daca este cazul, actele aditionale;
- Factura sau bon fiscal;

- 0Ordin de plata;

- PV de Receptie.

C. Toate documentele sunt salvate in locatii dedicate fiecarei achizitii
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